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1. Objetivo

A cartilha tem por objetivo auxiliar de forma pratica
os estagiarios, colaboradores, residentes juridicos

e servidores com atuac¢ao nas iniciais da area de
Familia, Orfaos e Sucessdes da Defensoria Publica

do Distrito Federal.

Importante ressaltar que todas as informacdes e
relacao de documentos indicados nas iniciais como
necessarios para proposituras das acdes da area de
familia foram advindas da analise de emendas as
iniciais solicitadas pelos Juizos das Varas de Familias
do Distrito Federal, sendo que alguns Juizos sao mais
rigidos quanto a documentacao, assim a lista da
documentacao € apresentada de forma que atenda

a todos os Juizos de Familia do DF.

Serao relacionados na presente Cartilha
a documentacao necessaria nas acoes mais
corrigueiras elaboradas pela DPDF.
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Também deve ser destacado que, hoje, nos Nucleos
das Iniciais de toda a Defensoria Publica, existe um
novo fluxo até que se chegue a judicializacao, qual
seja, a verificagcao junto ao assistido da possibilidade
de realizacdo de MEDIACAO antes de se ajuizar a acdo
judicial e também, com a oitiva qualificada, verificar
se ha alguma outra vulnerabilidade do assistido que a
Defensoria possa acolher e encaminhar junto a Rede
disponibilizada pelo Estado e pelas parcerias que a
DPDF possui. Inclusive, foi instituido na DPDF o DIA
DA MULHER, sendo toda a primeira segunda-feira de
cada més (quando cair em feriado, acontecera no dia
util seguinte). Nesse dia, tanto o Setor de Mediacao,

a SUAP, Nucleo de Iniciais da DPDF e os parceiros da
DPDF (SESC, SENAC, FECOMERCIO, CRAS, dentre
outros que virao a integrar essa parceria) estarao
presentes no mesmo local (EASJUR) para esse
acolhimento e encaminhamentos necessarios.

Referido fluxo estara melhor detalhado no material da
TRILHA DA MEDIACAOQ, disponivel no site da EASJUR.

Assim, caso seja verificaolo de pronto que nao é caso
de envio para a MEDIACAO, € que se encaminha o
assistido para a elaboracao pela equipe de INICIAIS.



2. Acolhimento e atendimento inicial

Ao chegar ao Nucleo de Iniciais da DPDF, o assistido,
ao informar que sua demanda refere-se a area de
familia, sera encaminhado para a realizacao de uma
triagem para sua escuta qualificada, verificacao da
documentacao necessaria ao seu pleito, e analise

de sua condicao financeira, ja que o parametro de
atendimento na DPDF é de 5 salarios minimos,
exceto 0s casos que o Defensor Publico pode analisar
e autorizar o atendimento, conforme regulamentado
pelo Conselho Superior da Defensoria Publica do

DF ( Resolucao 140 da DPDF ). Verificada a condicao
de hipossuficiéncia, a parte devera preencher e
assinar a declaracao de hipossuficiéncia (0 modelo
de hipossuficiéncia esta disponibilizado no site da
DPDF). Nao existe procurac¢ao a ser outorgada a
Defensoria Publica, os poderes de representacao
processual da Defensoria decorrem de lei.

ApOs a exposicao fatica da sua necessidade e da
verificacao da sua hipossuficiéncia, sera verificada se
ha possibilidade de encaminhamento para a Geréncia
de Mediacao da DPDF ou se realmente € necessario o
pronto atendimento para confeccao da Inicial.

Deve der destacado que a MEDIACAQO tanto pode ser
feita na forma PRESENCIAL ou VIRTUAL e devera ser
demonstrada todas as vantagens que a mediac¢ao
traz na resolucao rapida e eficaz da situacao

exposta pelo assistido. Como ja destacado, todas as
informacdes quanto a Geréncia de Mediacao estao
disponiveis na Cartilha da referida Geréncia no site da
Escola da Defensoria Publica do Distrito Federal, mas
é importante ser ressaltado que as iniciais a serem
confeccionadas apds a sessao infrutifera de mediacao
serao elaboradas pela equipe de judicializacao do
SETOR DE MEDIACAO e nio pelo Nucleo de Iniciais.

O acolhimento e escuta feita nesse momento
abrange muito mais que o atendimento para
ajuizamento de inicial, mas o fomento para a
capacidade de didlogo com o apoio da Geréncia de
Mediacao, e também a percepcao de vulnerabilidades
emocionais e sociais que podem ser direcionadas
pela Defensoria Publica para fortalecimento do
assistido.

Para tanto, a SUAP (Subsecretaria de Atividade
Psicossocial) da Defensoria Publica oferece cursos e
atendimento aos vulneraveis. Havendo a observancia
de qualguer vulnerabilidade quando do acolhimento/
atendimento inicial, os assistidos podem ser
direcionados ao referido setor, de segunda-feira a
quinta-feira.

Também existe a possibilidade de encaminhamento
do assistido ao CRAS, que funciona hoje no Nuclao.




A DPDF tem parceria com o SESC E SENAC. Assim,
verificando-se também nesse atendimento inicial
qualgquer necessidade de atendimento odontoldgico,
ginecoldgico, colocacao de DIU, necessidade de
realizacao de cursos pra reinsercao Nno mercado de
trabalho, os assistidos poderao ser direcionados a
esses parceiros para atendimento dos assistidos que
assim desejarem.

Quando do acolhimento/atendimento inicial, deve
ser também verificada a questao da competéncia do
orgao jurisdicional. Se for do DF, sera protocolada a
acao em um dos Juizos competentes do DF. Caso a
competéncia nao seja do DF, existe a possibilidade
de se enviar a peticao inicial via CONDEGE (Conselho
Nacional das Defensoras e Defensores Publicos-
Gerais), desde que na comarca haja atuacao da
Defensoria Publica Estadual.

O Convénio CONDEGE é um termo de parceria
firmado entre as Defensorias Publicas Estaduais que
permite o ajuizamento de acao em outra unidade da
Federacao.

No entanto, apds o ajuizamento, nao é possivel fazer o
‘acompanhamento’ desse processo em outra unidade
da Federacao, a Defensoria Publica da outra unidade
da Federacao que darda andamento ao processo
entrara em contato com o assistido.

A peticao inicial, juntamente com os documentos
que a acompanham, deve ser enviada para a Direcao
Geral, via SElI, assinada pelo Defensor responsavel.

E importante ser destacado também nesse primeiro
atendimento a necessidade de ser fornecidos o
endereco e telefone atualizados, pois sera atravées
deles que se entrara em contato com o assistido. Deve
ser orientado também ao assistido que qualquer
mudanca desses dados deve ser comunicado
iImediatamente no processo através da Defensoria.

Quando da confecc¢ao da inicial, € necessario ter o
CPF do requerente, mesmo sendo menor. Quanto aos
dados do requerido, é necessario informar ao menos
o CPF ou endereco do mesmo, nao ha possibilidade
de ajuizamento da acao contra o requerido sem um
desses dois dados.

Os Defensores tém acesso ao INFOSEG, onde pode
ser tentada a busca do endereco e CPF do requerido
desde que seja fornecido pela parte dados da parte
demandada suficientes para a busca.

E importante se atentar de nunca esquecer de
colocar o CEP correto, pois a informacao do CEP
errado dificulta a distribuicao da acao no PJE.



3. Cadastro e Acesso ao PJE

Para melhor analise e encaminhamento da acao

a ser confeccionada ou medida a ser adotada, &
importante que o estagiario, colaborador, residente
juridico e servidor solicite a Coordenacao ou a
Secretaria do Nucleo seu cadastro prévio no PJE,
para poder fazer as analises necessarias caso haja
acdes antecedentes ou que estao em tramitacao que
podem repercutir na acao ser proposta.

Vale relembrar que os processos da area de familia
tramitam em segredo de justica e por essa razao
os estagiarios, colaboradores e residentes juridicos
devem resguardar o sigilo das informacodes a

gue tiverem acesso em razao das atividades
desenvolvidas. Quanto a processos ja ajuizados e
findos da area de familia, a DPDF s6 tem acesso
Caso uma das partes tenham sido assistidas pela
Defensoria. Caso nenhuma das partes tenha

sido assistida, o assistido devera providenciar os
documentos do processo ou através do advogado
gue o patrocinou a época ou solicitar seu cadastro
junto ao PJE no site do TIDFT e trazer o download do
processo. Se se tratar de processo fisico, o assistido
devera solicitar o desarquivamento do processo
através do site do TIDFT, na opgcao SERVICOS, e ir
na opcao SOLICITAR O DESARQUIVAMENTO. Apés
receber essa documentacao, é soé levar ao Nucleo
de Iniciais que havera o encaminhamento para
confeccao da inicial.
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4. Das Ferramentas Disponiveis na Busca
de Documentos para Subsidiar a Peticdo
Inicial a Ser Confeccionada

Quando da analise do caso apresentado pelo
assistido, se se verificar a falta de alguma
documentacao, a DPDF pode oficiar aos Orgaos
competentes na busca de toda documentacgao
necessaria para a elaboracao da peticao inicial, com
expedicao de oficio pelo SEI, Correios ou e-mail.

Ademais, como ja indicado, os Defensores tém acesso
ao INFOSEG para busca do CPF ou endereco.

Os Defensores também tém acesso ao CRCJUD, onde
se pode obter certiddes de nascimento, casamento e
obito, desde que o Cartério tenha cadastro no referido
sistema. O Defensor também tem acesso ao ERIDFT
(recentemente alterado para ONR), que é o sistema
de busca de imdveis no Distrito Federal.
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Além de todas essas ferramentas, qualquer assistido
gue tenha acesso a internet pode acessar o site
https://registrocivil.org.br/, sé que o cartério solicitado
deve ser cadastrado para que a consulta tenha
sucesso para obtencao da segunda via das certiddes
de nascimento, casamento ou obito.

Para obtencao de registro de imovel, qualquer
pessoa pode ter acesso através do site https://www.
registrodeimoveisdf.com.br/home.

E imprescindivel se esgotar a busca de todos os
meios de obtencao da documentacao necessaria,
pois 0 éxito no recebimento da peticao da inicial
pelo Juizo competente esta diretamente relaciona
a colacao de toda a documentacao exigida para o
regular prosseguimento da acao a ser ajuizada.

ApOs essa abordagem quanto aos aspectos
preliminares para verificacao do encaminhamento
para confeccao da peticao inicial, passaremos a
abordar a documentag¢ao necessaria para as agcoes de
familia mais ajuizadas pela DPDF.

Os modelos de acdes utilizadas na DPDF estao no site
da Escola da Defensoria (EASJUR), no banco de dados
SIT, podendo ser solicitado seu acesso na EASJUR,
sem prejuizo dos modelos adotados pelos Nucleos de
INniciais.
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5. Acoes mais comuns de familia e
sucessoes elaboradas pela dpdf e a
documentacio necessaria para ajuizamento

Antes de adentrarmos nas acdes especificamente,
iremos apontar recomendacdes que sao comuns a
todas as iniciais de familia a serem elaboradas, quais
sejam:

- Caso o assistido tenha acesso gratuito para
providenciar as digitalizacdées dos documentos
necessarios, trazer em pen drive ou trazer por e-mail
(trazendo usuario e senha), que daremos acesso ao
e-mail para envio dos arquivos digitalizados;

- Os documentos devem ser digitalizados em
arquivos individualizados;

- Caso o assistido nao tenha como fazer e trazer
os documentos digitalizados, é so trazer as copias
dos documentos (nao precisa ser copia autenticada),
qgue faremos as digitalizacdées em arquivos
individualizados;

- Evitar documento por foto, pois todos devem ser
digitalizados.

- Se a pessoa que pleiteia o direito ja possuir 16
ou 17 anos de idade, deve comparecer com o seu
representante legal.




5.1. Acdao de investigacio de paternidade/
maternidade

No tocante a acdes de reconhecimento de
paternidade/maternidade, deve primeiramente ser
destacado que, havendo consenso entre as partes
para realizacao do exame de DNA, os assistidos
devem ser encaminhados ao setor de MEDIACAO,
que providenciara a realizacao do exame de DNA
custeado pela DPDF. Apenas qguando nao for possivel
a realizacao doo exame de DNA de forma espontanea
pelos assistidos, € que se direciona para confeccao da
peticdo inicial. Deve ser destacado que a DPDF nao
custeia o exame de DNA quando ja constar filiacao
paternidade/maternidade reconhecida, devendo ser
ajuizada acao especifica para tanto, e no curso do
processo o exame de DNA podera ser feito e custeado
pela DPDF.

Para elaboracdao da acao de reconhecimento de
paternidade/maternidade, sdo necessarios os
seguintes documentos:

- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada (até 90 dias) da pessoa que pede o
reconhecimento.

- Copias dos Documentos pessoais de qguem
vai pedir o reconhecimento, bem como do
representante legal, caso menor: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF
ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,
mesmo que esteja representado por procuragao feita
em cartorio;

- Comprovante de residéncia atualizado da —
pessoa que vai requerer o reconhecimento (conta | ——
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: — 4

caso 0 comprovante Nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaragcao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
vai solicitar o reconhecimento da paternidade ou de
seu representante legal:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Nome, endereco, telefone e documentos (se
possivel) do suposto pai da crianca;
- Provas ou indicios da alegada paternidade/
maternidade (fotos, e-mails, mensagens, certidao de
batismo, certiddes de nascimento de irmaos, certidao
de casamento etc.);

- Nome e endereco de eventuais testemunhas que
saibam do relacionamento da mae com o suposto
pai;

- Exame de DNA, se ja tiver sido feito;

- Se houver outro pai/mae no registro de
nascimento, devera comparecer ou deverao ser
fornecidos seus dados de qualificacao (home
completo, endereco e telefone);

- Caso a parte deseje solicitar alimentos, devera
trazer também os documentos e informacdes
indicadas no tépico de acao de alimentos.
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5.2.Acao de investigacao de
paternidade/maternidade pés morte

No tocante a acdes de reconhecimento de
paternidade/maternidade pds morte, deve
primeiramente ser destacado que, havendo
consenso entre a parte e os herdeiros do falecido
para realizacao do exame de DNA (desde que nao
haja a necessidade de atuac¢ao de curador especial),
0s assistidos devem ser encaminhados ao setor de
MEDIACAO, que providenciara a realizacdo do exame
de DNA custeado pela DPDF. Apenas quando nao
for possivel a realizacao doo exame de DNA de forma
espontanea pelos assistidos, € que se direciona para
confeccao da peticao inicial.

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Certiddao de nascimento ou de casamento
atualizada (até 90 dias) da pessoa que pede o
reconhecimento.

- Copias dos Documentos pessoais de quem

vai pedir o reconhecimento, bem como do
representante legal, caso menor: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF

ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,
Mmesmo que esteja representado por procuracao feita
em cartorio;

- Comprovante de residéncia atualizado da
pessoa que vai requerer o reconhecimento (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs..
caso o comprovante nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao




da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
gue vai solicitar o reconhecimento da paternidade ou
de seu representante legal:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Nome completo e certidao de 6bito do suposto
pai/mae da crianca;
- Nome completo, endereco, telefone e
documentos dos demais herdeiros do falecido (filhos,
cdnjuge, ou, em sua auséncia, ascendentes);
- Provas ou indicios da alegada paternidade/
maternidade (fotos, e-mails, mensagens, certidao de
batismo, certiddes de nascimento de irmaos, certidao
de casamento etc.);
- Nome e endereco de eventuais testemunhas
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que saibam do relacionamento da mae com o
suposto pai;

- Exame de DNA, se ja tiver sido feito;

- Se houver outro pai/mé&e no registro de
nascimento, devera comparecer ou deverao ser
fornecidos seus dados de qualificacao (home
completo, endereco e telefone);

- Caso a parte deseje a peticao de heranca, deve-
se atentar ao prazo prescricional (10 anos apds o
falecimento). Deverdao ser trazidos numero e copias
do processo de inventario, se ja aberto ou encerrado.
A solicitacao da copia do processo ja arquivado ¢ feita
no site do TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do link
https://arquivo.tjdft.jus.br/desarquivamentos/new.
Caso nao tenha o numero do processo ligar para o
Nnumero do AlS-TJ: 159. Caso o processo seja eletrénico
e tenha tramitado no DF, nao precisa trazer copias

do processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletrénicos/digitalizados.
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5.3. Acdo de reconhecimento de
paternidade/maternidade socioafetiva

Primeiramente, deve ser destacado que, se a criancga
tiver mais de 12 anos, esse reconhecimento pode ser
feito no Cartdrio, caso o assistido tenha condicdes
financeiras de pagar as taxas cartorarias.

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais de guem vai
pedir o reconhecimento, bem como do representante
legal, caso menor: carteira de identidade e CPF ou
carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF, mesmo que esteja
representado por procuracao feita em cartorio;
- Comprovante de residéncia atualizado da
pessoa que vai requerer o reconhecimento (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.:
Caso 0 comprovante Nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que vai solicitar o reconhecimento da paternidade/
maternidade ou de seu representante legal:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e copia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
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copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da dltima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Se o0 autor da acao for o pretenso pai ou
mae socioafetivos, devera trazer sua certidao de
nascimento ou casamento atualizadas (até 90 dias),
bem como do suposto filho. Se casado com pessoa
que ndo seja pai ou Mmae bioldgico(a)/registral, o
conjuge devera comparecer ou assinar declaracao de
anuéncia, com firma reconhecida;
- Se o0 autor da acao for o pretenso filho
socioafetivo, devera trazer sua certidao de nascimento
ou casamento atualizadas (até 90 dias). Se o pretenso
filho socioafetivo tiver filhos, devera trazer as certiddes
de nascimento;
- Provas da relacao socioafetiva (registro escolar
como responsavel ou representante do aluno;
inscricao do pretenso filho em plano de saude ou
em 6rgao de previdéncia; prova de coabitacao
ou convivéncia; vinculo de casamento ou uniao
estavel com o ascendente bioldgico; inscricao
como dependente do requerente em entidades
associativas; fotografias em celebracdes relevantes;);
- Nome e endereco de eventuais testemunhas
que saibam da relacao socioafetiva;
- Se houver outro pai/mé&e no registro de
nascimento, devera comparecer ou deverao ser
fornecidos seus dados de qualificacao (home
completo, endereco e telefone);
- Caso a parte deseje solicitar ou ofertar alimentos,
devera trazer também os documentos e informacdes
indicadas no tépico da acao de alimentos.
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5.4.Ac¢do de reconhecimento de
paternidade/maternidade socioafetiva
pos morte

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais de guem vai
pedir o reconhecimento, bem como do representante
legal, caso menor: carteira de identidade e CPF ou
carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF, mesmo que esteja
representado por procuracao feita em cartorio;
- Comprovante de residéncia atualizado da
pessoa que vai requerer o reconhecimento (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.:
Caso 0 comprovante Nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que vai solicitar o reconhecimento da paternidade/
maternidade ou de seu representante legal:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

cOpia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Certidao de nascimento ou casamento
atualizadas (até 90 dias) do filho socioafetivo. Se o
pretenso filho socioafetivo tiver filhos, devera trazer as
certiddoes de nascimento;
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- Certidao de 6bito atualizada do suposto pai ou
mae socioafetivos;

- Provas da relacao socioafetiva (registro escolar
como responsavel ou representante do aluno;
inscricao do pretenso filho em plano de saude ou

em 6rgao de previdéncia; prova de coabitacao

Ou convivéncia; vinculo de casamento ou uniao
estavel com o ascendente bioldgico; inscricao

como dependente do requerente em entidades
associativas; fotografias em celebracdes relevantes);

- Nome e endereco de eventuais testemunhas
que saibam da relacao socioafetiva;

- Qualificacao completa de todos os herdeiros do
pretenso pai ou mae socioafetivos falecido (home,
endereco, telefone e documentos);

- Se houver outro pai/mé&e no registro de
nascimento, devera comparecer ou deverao ser
fornecidos seus dados de qualificacao (home
completo, endereco e telefone);

- Caso a parte deseje solicitar ou ofertar alimentos,
devera trazer também os documentos e informacdes
indicadas no tépico da acao de alimentos.

- Caso a parte deseje a peticao de heranca, deve-
se atentar ao prazo prescricional (10 anos apds o
falecimento). Deverao ser trazidos numero e copias
do processo de inventario, se ja aberto ou encerrado.
A solicitacao da copia do processo ja arquivado é feita
no site do TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do link
https://arquivo.tjdft.jus.br/desarquivamentos/new.
Caso nao tenha o numero do processo ligar para o
Nnumero do AlS-TJ: 159. Caso o processo seja eletrénico
e tenha tramitado no DF, ndao precisa trazer copias
do processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletrénicos/digitalizados.
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5.5. Acdo negatéria de paternidade/
maternidade

No atendimento inicial, a DPDF nao encaminha

e Nao custeia a realizacao de exame de DNA para
ajuizamento de a¢cao negatodria, pois ha necessidade
de comprovagao ou nao da socioafetividade e do vicio
de consentimento. Caso no decorrer do processo

haja a necessidade da realizacdao do exame de DNA, o
custeio podera ser feito pela instituicao.

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais de quem
deseja negar a paternidade: carteira de identidade

e CPF ou carteira de motorista e CPF ou carteira de
trabalho e CPF ou Passaporte e CPF, mesmo que
esteja representado por procuracao feita em cartorio;
- Comprovante de residéncia atualizado da
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pessoa que deseja negar a paternidade (conta de
agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também o contrato de aluguel ou declaracao da
pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
deseja negar a paternidade/maternidade ou de seu
representante legal:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
dltimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Certiddao de nascimento ou de casamento
atualizada (até 90 dias) da pessoa cuja paternidade
seja negada;

- Comprovacao de erro ou falsidade no registro
declarado;

- Comprovacao da inexisténcia de vinculo
socioafetivo entre o pai registral e o filho (ex.: tenra
idade da criancga, auséncia de coabitacao, inexisténcia
de relacionamento com a mae, etc);

- Nome e endereco de eventuais testemunhas
que saibam da situacao do erro registral e do vinculo;
- Exame de DNA, se ja tiver sido feito;

Caso a parte deseje a exoneragcao de eventuais
alimentos fixados, devera trazer a documentacao
descrita no topico da acao de exoneracao
de alimentos.
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5.6.“Adocao” unilateral (reconhecimento
de filiacao socioafetiva com filho de
Conjuge/companheiro)

Deve ser destacado que, se a criancga tiver mais de 12
anos, esse reconhecimento pode ser feito no Cartorio,
caso o assistido tenha condicdes financeiras de pagar
as taxas cartorarias.

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais de quem
deseja reconhecer a paternidade/maternidade e do
filho: carteira de identidade e CPF ou carteira
de motorista e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou
Passaporte e CPF, mesmo que esteja representado
por procuracao feita em cartorio;
- Comprovante de residéncia atualizado
da pessoa que deseja reconhecer a paternidade/
Mmaternidade e do adotando menor de idade (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.:
Caso 0 comprovante Nnao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia de todos
os envolvidos ou de seu representante legal:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas
dos ultimos 3 meses, em que constem os numeros
de agéncia e conta;
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copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Certidao de nascimento atualizada (até 90 dias) do
filho socioafetivo;
- Certidao de nascimento ou casamento
atualizadas (até 90 dias) do pai ou da mae
socioafetivos;
- Provas da relacao socioafetiva (registro escolar
como responsavel ou representante do aluno;
inscricao do pretenso filho em plano de saude
ou em orgao de previdéncia; prova de coabitacao
Ou convivéncia; vinculo de casamento ou uniao
estavel com o ascendente bioldgico; inscricao
como dependente do requerente em entidades
associativas; fotografias em celebracdes relevantes);
- Nome e endereco de eventuais testemunhas
que saibam da relacao socioafetiva;
- Se houver outro pai/méae no registro de
nascimento, devera comparecer ou deverao ser
fornecidos seus dados de qualificacao (home
completo, endereco e telefone);
- O pai ou mae socioafetivos deverao trazer
as seguintes certidodes:
a) Certidao da Justica Federal que pode
ser obtida no site: https://sistemas.trfljus.br/
certidao/#/;
b) Certidao da Justica do Trabalho (TST) que pode
ser obtida no site: https://cndt- certidao.tst.jus.br/
inicio.faces;
c) Certidao da Justica do DF (TJDFT) que pode ser
obtida no site: https://cnc.tjdft.jus.br/
- Caso a parte deseje solicitar alimentos, devera
trazer também os documentos e informacdes
indicadas no tépico da acao de alimentos.
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5.7. A¢do de alimentos

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai pedir os alimentos e de seu representante legal
(se menor): carteira de identidade e CPF ou carteira
de motorista e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou
Passaporte e CPF, mesmo que esteja representado
POr procuracao;
- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir a fixacao dos alimentos ou de seu representante
legal (conta de agua, luz, telefone ou fatura do
cartao). Obs.: caso o comprovante nao esteja no nome
da parte ou de seu representante, trazer também
o contrato de aluguel ou declaracao da pessoa em
nome de gquem esta o comprovante, acompanhado
de copia do documento de identidade do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que pede a fixacao dos alimentos:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, Nos quais devem constar
0S NnUmeros de agéncia e conta;

cOpia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Se o representante nao for pai ou Mmae, trazer
o termo de guarda;
- Se alguém for interditado, trazer o termo de
curatela;

- Em caso de crianca ou adolescente, trazer

a certidao de nascimento. No caso de alimentos
contra outros parentes, trazer a documentacao que
comprove o vinculo de parentesco;

- Documento comprovando o numero da conta
bancaria na qual a pensao alimenticia sera depositada
(orientar os representantes legais a abrirem conta
especifica para o recebimento da pensao, de maneira
a evitar a confusao com a movimentacao financeira
pessoal e facilitar eventual cobranca);

- Comprovantes ou estimativa dos gastos mensais
da pessoa que pede alimentos, bem como de
eventuais gastos extraordinarios (medicamentos,
tratamento de saude, matricula em curso, etc);

- Documentos que comprovam gue o0 menor
tenha bens ou receba alguma pensao/beneficio;

- Qualificacao completa da pessoa que deve pagar
os alimentos: nome, CPF, endereco e telefone;

- Se o alimentante tiver carteira assinada: nome

e endereco do empregador, bem como o correio
eletrénico para encaminhar oficio de desconto em
folha (o autor pode ligar na empresa e pedir o e- mail).
Apresentar prova do salario ou dos rendimentos do
alimentante (contracheque, extrato de beneficios, copia
da carteira de trabalho, etc) ou estimativa de salario;
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- Se o alimentante for auténomo: informacoes
acerca da atividade desempenhada que for de
conhecimento dos autores e estimativa de renda
mensal. Se for empresario, trazer nome e CNPJ da
empresa;

- Se o alimentante tiver mais de uma atividade
remunerada ou varias fontes de renda, trazer
informacodes e documentos de todas;

- Provas do padrao de vida da pessoa que vai
prestar alimentos (ex: fotos de bens, festas, viagens,
etc);

- Nome, endereco e telefone de trés testemunhas
gue conhecam o padrao de vida do alimentante.
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5.8.Acdo de alimentos gravidicos

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios os
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da gestante
e de seu representante legal (se menor): carteira
de identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF
ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,
MesmMo que esteja representado por procuragao;
- Comprovante de residéncia da gestante ou de
seu representante legal (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte ou de seu representante,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da gestante:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas
dos ultimos 3 meses, Nos quais devem constar os
numeros de agéncia e conta;
copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
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- Se o representante nao for pai ou mae, trazer o
termo de guarda;

- Se alguém for interditado, trazer o termo de
curatela;

- Documento comprovando o numero da

conta bancaria na qual a pensao alimenticia sera
depositada (recomenda-se que a gestante ou os
representantes legais abram conta especifica para

O recebimento da pensao, de maneira a evitar a
confusao com a movimentacao financeira pessoal e
facilitar eventual cobranca);

- Provas da gravidez: caderneta de gestante, teste
de gravidez, etc;

- Provas do relacionamento: fotos, mensagens,
filhos emn comum, etc;

- Comprovantes ou estimativa dos gastos mensais
da gestante em decorréncia da gravidez, bem como
de eventuais gastos extraordinarios (medicamentos,
tratamento de saude, enxoval, etc);

- Qualificacao completa da pessoa que deve pagar
os alimentos: nome, CPF, endereco e telefone;

- Se o suposto pai tiver carteira assinada: nome

e endereco do empregador, bem como o correio
eletronico para encaminhar oficio de desconto em
folha (a autora pode ligar na empresa e pedir o e-
mail). Apresentar prova do salario ou dos rendimentos
do alimentante (contracheque, extrato de beneficios,
coOpia da carteira de trabalho, etc) ou estimativa de
salario;

- Se o suposto pai for autbnomo: informacaoes
acerca da atividade desempenhada que for de
conhecimento dos autores e estimativa de renda
mensal. Se for empresario, trazer nome e CNPJ da
empresa;

- Se o alimentante tiver mais de uma atividade
remunerada ou varias fontes de renda, trazer
informacdes e documentos de todas;

- Provas do padrao de vida da pessoa que vai
prestar alimentos (ex: fotos de bens, festas, viagens,
etc.);

- Nome, endereco e telefone de trés testemunhas
gue conhecam o padrao de vida do alimentante ou o
relacionamento entre a gestante e o suposto pai.




5.9. A¢cdo de execucgio de alimentos
pelo rito da prisao

Nessa acao, executa-se os ultimos trés meses de
pensdo em atraso. E importante sempre verificar em
consulta no Pje se ja ha agdao em curso para se evitar
demanda repetitiva, ja que no

rito da prisao pode-se incluir as que forem vencendo
NO curso do processo.

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios os
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai cobrar os alimentos: certidao de nascimento e CPF
ou carteira de identidade e CPF;

- Copias dos Documentos pessoais do
representante do menor que vai cobrar os alimentos:
carteira de identidade e CPF ou carteira de motorista
ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,
MmesmMo que esteja representado por procuracao;
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- Se for maior Interditado trazer o Termo de
Curatela. Se o representante nao for o pai ou a mae,
trazer o Termo de Guarda ou Tutela;
- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
cobrar os alimentos e de seu representante (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.:
Caso 0 comprovante Nao esteja Nno nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
gue vai cobrar os alimentos, se maior, e do seu
representante:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
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- Documento comprovando o numero da conta
bancaria na qual os alimentos serao depositados.

- Copia dos extratos bancarios dos meses em que
os alimentos deveriam ter sido depositados conforme
a sentenca de alimentos, comprovando que a pensao
nao foi depositada. Os extratos devem indicar o
Nnumero de conta e de agéncia, ou seja, devem ser
emitidos oficialmente pelo banco;

- Comprovante do ultimo depdsito feito pelo
devedor, se houver;

- Endereco completo onde a pessoa que paga

0s alimentos pode ser encontrada (residencial e do
trabalho);

- Copias da peticao inicial, sentenca e certidao

de transito em julgado ou peticao inicial, termo de
audiéncia e certidao de transito em julgado, no qual
foram fixados os alimentos. A solicitacao da copia

do processo é feita no site do TIDFT www.tjdft.
jus.br, por meio do link https://arquivo.tjdft.jus.br/
desarguivamentos/new. Caso ndo tenha o ndmero
do processo ligar para o numero do Al6-TJ:159. O
desarquivamento e copia do processo de processos
em segredo de justica podem ser solicitados junto

a Vara em que o processo foi julgado. Os enderecos
e telefones das varas podem ser acessados no site
https://rh.tjdft.jus.brlenderecos/app.html;

38

- Se tratando de execucao de alimentos
provisorios, necessario trazer o mandado de citacao
ou de intimacao do executado sobre o deferimento
do pedido;

- Caso o processo seja eletronico e tenha
tramitado no DF, nao precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado ou tenha sido patrocinado por ADVOCADO
PRIVADO, deve o interessado trazer os documentos
necessarios. No caso de ter Defensoria Publica na
Comarca, existe a possibilidade de solicitar as copias
pelo CONDEGE.
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5.10. Acao de execuciao de alimentos pelo
rito da penhora

Nessa acao, cobra-se as pensdes anteriores aos
ultimos 3 meses. Deve ser observado a questao da
prescricao. Se menor, Nao corre a prescricao. Caso
tenha alcancado a maioridade, a prescricao € de 2
anos.

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai cobrar os alimentos: certidao de nascimento e CPF
ou carteira de identidade e CPF;

- Copias dos Documentos pessoais do
representante do menor que vai cobrar os alimentos:
carteira de identidade e CPF ou carteira de motorista
ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,
MmesMmo que esteja representado por procuragao;

- Se for maior Interditado trazer o Termo de
Curatela. Se o representante nao for o pai ou a mae,
trazer o Termo de Guarda ou Tutela;
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- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
cobrar os alimentos e de seu representante (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.:
caso 0 comprovante Nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaragcao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
gue vai cobrar os alimentos, se maior, e do seu
representante:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Documento comprovando o numero da conta
bancaria na qual os alimentos serao depositados.

41



- Copia dos extratos bancarios em que os
alimentos deveriam ter sido depositados conforme a
sentenca de alimentos, comprovando que a pensao
nao foi depositada. Os extratos devem indicar o
Nnumero de conta e de agéncia, ou seja, devem ser
emitidos oficialmente pelo banco. OS EXTRATOS
DEVEM COMPREENDER TODO O PERIODO QUE SE
PRETENDE EXECUTAR,;

- Documentos que comprovem que a pessoa
gue deve os alimentos tem algum bem que possa
ser penhorado, como por exemplo: casa, carro, moto,
conta bancaria, FGTS, qualquer acao (trabalhista,
indenizacdo e inventario). Como o SALARIO PODE
SER PENHORADO, trazer informacodes do local de
trabalho do devedor;

- Comprovante do ultimo depdsito feito pelo
devedor, se houver.

- Endereco completo onde a pessoa que paga 0s
alimentos pode ser encontrada (residencial e/ou do
trabalho);
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- Copias da peticao inicial, sentenca e certidao
de transito em julgado ou peticao inicial, termo de
audiéncia e certidao de transito em julgado, no qual
foram fixados os alimentos. A solicitacao da cépia
do processo € feita no site do TIDFT www.tjdft.
jus.br, por meio do link https://arquivo.tjdft.jus.br/
desarguivamentos/new. Caso ndo tenha o nimero
do processo ligar para o numero do Al6-TJ: 159. O
desarquivamento e copia do processo de processos
em segredo de justica podem ser solicitados junto
a Vara em que o processo foi julgado. Os enderecos
e telefones das varas podem ser acessados no site
https://rhtjdft.jus.brlenderecos/app.html

- Se tratando de execucao de alimentos
provisorios, necessario trazer o mandado de citacao
ou de intimacao do executado sobre o deferimento
do pedido;

- Caso o processo seja eletrénico e tenha
tramitado no DF, ndo precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado ou tenha sido patrocinado por ADVOGADO
PRIVADO, deve o interessado trazer os documentos
necessarios. No caso de ter Defensoria Publica na
Comarca, existe a possibilidade de solicitar as copias
pelo CONDEGE.
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5.11.Ac¢do de oferta de alimentos

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai ofertar alimentos: carteira de identidade e CPF ou
carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF, mesmo que esteja
representado por procuracao;
- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
ofertar os alimentos (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartao) (obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
guem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que oferta:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

L4

copias dos extratos bancarios das contas
dos ultimos 3 meses, Nnos quais devem constar os
numeros de agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
val receber os alimentos: certidao de nascimento
e CPF ou carteira de identidade e CPF, bem como
seu endereco completo, telefone e e-mail. Se o
alimentado for menor, trazer também os dados
de seu representante legal. Se o alimentado for
ex- conjuge, trazer a certidao de casamento com a
averbacao do divorcio;
- Se o ofertante tiver carteira assinada ou vinculo
publico, devera trazer os 3 Ultimos contracheques
ou comprovantes de renda, bem como os dados
completos do empregador e o e-mail para
encaminhar a requisicao de desconto em folha;
- Se o ofertante for autdbnomo ou tiver outras
fontes de renda, devera trazer os respectivos
comprovantes;
- Trazer o numero da conta bancaria do
alimentando (ou de seu representante legal) em que
serao depositados os alimentos;
- Documentos que comprovam que o menor
tenha bens ou receba alguma pensao/beneficio;
- Trazer as provas dos gastos do alimentando de
gue tenha conhecimento (alimentacao, moradia,
salde, creche/escola, etc).
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5.12.Acao de revisido de alimentos

Essa acao s6 pode ser ajuizada apds o transito em
julgado da acao de alimentos.

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios os
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa

gue vai pedir a revisao e de seu representante legal
(se menor): carteira de identidade e CPF ou carteira
de motorista e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou
Passaporte e CPF, mesmo que esteja representado
pOr procuracao;

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir a revisao dos alimentos ou de seu representante
legal (conta de agua, luz, telefone ou fatura do
cartao) (obs.: caso o comprovante nao esteja no
nome da parte, trazer também o contrato de aluguel
ou declaracao da pessoa em nome de quem esta o
comprovante, acompanhado de copia do documento
de identidade do declarante);

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
pede a revisao dos alimentos:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas
dos ultimos 3 meses, nos quais devem constar os
numeros de agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar);
- Documentos pessoais da pessoa que recebe
os alimentos e de seu representante legal (se nao
for autora da revisao) ou da pessoa que paga 0s
alimentos: certidao de nascimento e CPF ou carteira
de identidade e CPF, bem como seu endereco
completo e telefone;
- Documento comprovando o numero da conta
bancaria na qual a pensao alimenticia € depositada;
- Se for pedido para REDUZIR o valor dos
alimentos: prova de alteragcao na situacao financeira
do alimentante (ex.. perda do emprego ou cargo,
doenca, reducao da renda, etc.);
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- Se for pedido para AUMENTAR o valor dos
alimentos: prova de aumento das necessidades do
alimentado ou aumento da capacidade financeira

do alimentante (ex.: doenca, matricula em escola ou
curso, novo emprego do alimentante, etc.);

- Se o alimentante tiver novo emprego com
carteira assinada, trazer nome, endereco e e-mail da
empresa empregadora;

- Documentos que comprovam que o menor tenha
bens ou receba alguma pensao/beneficio;

- Copias da peticao inicial, sentenca e certidao de
transito em julgado ou, em caso de acordo, peticao
inicial, termo de audiéncia e certidao de transito

em julgado, no qual foram fixados os alimentos. A
solicitacao da copia do processo € feita no site do
TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do link https://arquivo.
tjdftjus.br/desarquivamentos/new. Caso ndo tenha o
NnUumero do processo ligar para o numero do Al6-TJ: 159.
O desarquivamento e copia do processo de processos
em segredo de justica podem ser solicitados junto

a Vara em que o processo foi julgado. Os enderecos

e telefones das varas podem ser acessados no site
https:/rh.tjdftjus.brlenderecos/app.html;
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- Caso o processo seja eletrénico e tenha
tramitado no DF, ndo precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados:;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado ou tenha sido patrocinado por ADVOGADO
PARTICULAR, deve o interessado trazer os
documentos necessarios. No caso de ter Defensoria
Publica na Comarca, existe a possibilidade de solicitar
as copias pelo CONDEGE.
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5.13.Acido de exoneraciao de alimentos

Essa acao s6 pode ser ajuizada apds o transito em
julgado da acao de alimentos. Para elaboracao dessa
acao, sao necessarios os seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai pedir o fim do pagamento dos alimentos: carteira
de identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF
ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,
mMesmo que esteja representado por procuragao;
- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir o fim do pagamento dos alimentos (conta de
agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também o contrato de aluguel ou declaracao da
pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que pede a cessacao da pensao alimenticia:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas
dos ultimos 3 meses, Nnos quais devem constar os
numeros de agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Copias dos Documentos pessoais da pessoa
gue recebe os alimentos: certidao de nascimento e
CPF ou carteira de identidade e CPF, bem como seu
endereco completo;
- Documentos que comprovam gue o menor
tenha bens ou receba alguma pensao/beneficio;
- Provas dos motivos para interromper o
pagamento da pensao alimenticia (filho trabalha,
nao estuda, alcancou a maioridade, casou/constituiu
nova familia, desemprego ou doenca de quem paga
pensao, etc);
- Copias da peticao inicial, sentenca e certidao
de transito em julgado ou peticao inicial, termo de
audiéncia e certidao de transito em julgado, no qual



foram fixados os alimentos. A solicitacao da copia
do processo é feita no site do TIDFT www.tjdft.
jus.br, por meio do link https://arquivo.tjdft.jus.br/
desarguivamentos/new. Caso ndo tenha o ndmero
do processo ligar para o numero do Al6-TJ:159. O
desarquivamento e copia do processo de processos
em segredo de justica podem ser solicitados junto
a Vara em que o processo foi julgado. Os enderecos
e telefones das varas podem ser acessados no site
https://rh.tjdft.jus.brlenderecos/app.html;

- Caso o processo seja eletronico e tenha
tramitado no DF, ndo precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletrénicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
estado ou tenha sido patrocinado por ADVOGADO
PARTICULAR, deve o interessado trazer os
documentos necessarios. No caso de ter Defensoria
Publica na Comarca, existe a possibilidade de solicitar
as copias pelo CONDEGE.
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5.14.Acio de divorcio litigioso

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios os
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
divorciar: carteira de identidade e CPF ou carteira de
motorista e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou
Passaporte e CPF,;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
pede o divorcio:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
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- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir o divorcio (conta de agua, luz, telefone ou fatura
do cartao). Obs.: caso o comprovante nao esteja no
nome da parte, trazer também o contrato de aluguel
ou declaracao da pessoa em nome de quem esta o
comprovante, acompanhado de copia do documento
de identidade do declarante);

- Copia da certidao de casamento atualizada (até
90 dias) - € um documento publico, qualquer pessoa
pode solicitar a 22 via ho cartdrio. NAO SENDO ACEITA
A CERTIDAO PEQUENA;

- Endereco completo onde o outro cénjuge pode
ser encontrado;

- Trazer copia da certiddo de nascimento ou RG/
CPF dos filhos comuns;

- Documentos que comprovem a propriedade dos
bens adquiridos pelo casal: ex: casa, carro (no caso de
bens financiados: contrato, valor das parcelas e saldo
devedor),
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- Se a casa ou lote for regularizado, deve trazer

a copia da certidao de 6nus que pode ser obtida

no cartdrio de registro de imdveis onde o imovel

se localiza. Se nao for regularizada, deve trazer
PROCURACAQO/CESSAO DE DIREITOS/TERMO DE
CONCESSAQO DE USO e, em todos os

Casos, trazer a cadeia de procuracodes (desde a
pessoa indicada no registro até a pessoa de um dos
conjuges);

- Documentos que comprovem o montante

da divida a ser partilhada que estava pendente

de pagamento por ocasiao do término do
relacionamento (empréstimos, saldo devedor em
conta corrente, cartao crédito e prestacoes diversas);
- Caso o marido ou esposa nhecessite de pensao
alimenticia, devera trazer os documentos que
comprovem que o marido ou esposa tem condicoes
de pagar a pensao, bem como os documentos que
comprovem a necessidade. Devera trazer ndmero
da conta bancaria, o local de trabalho do marido ou
esposa e o e-mail do empregador;



5.15.Acido de reconhecimento e
dissolucio de unido estavel

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
pedir o reconhecimento da unidao estavel: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
gue pede o reconhecimento:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;

cOpia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir o reconhecimento (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
gquem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante;;

- Copia da certidao de nascimento ou de
casamento com a averbacao do divorcio atualizada
(até 90 dias) do requerente e do companheiro - € um
documento publico, qualguer pessoa pode solicitar a
2% via no cartorio;

- Certidao de nascimento dos filhos comuns;

- Qualificacao completa do companheiro: nome,
endereco, documentos, profissao e telefone.

- Documentos que comprovem a propriedade dos
bens adquiridos pelo casal: ex: casa, carro (no caso de
bens financiados: contrato, valor das parcelas e saldo
devedor);

- Tratando-se de veiculo, deve ser trazido o CRLV
ou documento que comprove a propriedade;

- Se a casa ou lote for regularizado, deve trazer

a copia da certidao de 6nus que pode ser obtida

Nno cartdrio de registro de imdveis onde o imovel

se localiza. Se nao for regularizada, deve trazer
PROCURACAO/CESSAO DE DIREITOS/TERMO DE
CONCESSAO DE USO e, em todos os

Casos, trazer a cadeia de procuracodes (desde a
pessoa indicada no registro até a pessoa de um dos
conjuges). Se estiver em processo de regularizacao,
trazer a certidao da CODHAB;
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- Documentos que comprovem o montante

da divida a ser partilhada que estava pendente

de pagamento por ocasiao do falecimento
(empréstimos, saldo devedor em conta corrente,
cartdo crédito e prestacdes diversas);

- Juntar todas as provas que confirmam a
existéncia do relacionamento entre os companheiros
(fotos, cartas, bilhetes, e-mails, convites para eventos,
contratos conjuntos, aquisicao de bens em conjunto,
comprovante de dependéncia junto ao imposto de
renda ou plano de saude, correspondéncias recebidas
ao longo da convivéncia no mesmo endereco, contas
de luz ou de dgua no nome dos companheiros e
outros documentos);

- Nome, endereco completo, telefone e

profissdo de trés testemunhas que saibam que OS
CONVIVENTES conviviam em uniao estavel;

- Caso Caso o companheiro(a) necessite de
pensao alimenticia, devera trazer os documentos que
comprovem que o companheiro(a) tem condi¢cdes
de pagar a pensao, bem como os documentos que
comprovem a necessidade. Devera trazer, ainda,
numero da conta bancaria, o local de trabalho do(a)
companheiro(a) e o endereco de e-mail da empresa.

5.16.Ac¢do de reconhecimento
e dissolucido de uniiao estavel pés morte

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
pedir o reconhecimento da unidao estavel: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
pede o reconhecimento:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

59



- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir o reconhecimento (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
gquem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante;

- Copia da certidao de nascimento ou de
casamento com a averbacao do divorcio atualizada
(até 90 dias) do requerente e do falecido - € um
documento publico, qualquer pessoa pode solicitar a
2% via no cartorio;

- Certidao de 6bito do companheiro falecido
(atualizada até 60 dias);

- Certidao de nascimento dos filhos comuns.

- Qualificagcao de todos os herdeiros necessarios
do falecido: documentos ou certiddes de nascimento
de filhos exclusivos, bem como endereco e telefone.
Na sua auséncia, qualificacao dos pais do falecido ou
apresentacao de suas certiddes de Obito;

- Documentos que comprovem a propriedade dos
bens adquiridos pelo casal: ex: casa, carro (no caso de
bens financiados: contrato, valor das parcelas e saldo
devedor);

- Se a casa ou lote for regularizado, deve trazer

a copia da certidao de 6nus que pode ser obtida

Nno cartdrio de registro de imdveis onde o imovel

se localiza. Se nao for regularizada, deve trazer
PROCURACAO/CESSAO DE DIREITOS/TERMO DE
CONCESSAO DE USO e, em todos os

Ccasos, trazer a cadeia de procuracdes (desde a
pessoa indicada no registro até a pessoa de um dos
conjuges);

- Documentos que comprovem o montante

da divida a ser partilhada que estava pendente

de pagamento por ocasiao do falecimento
(empréstimos, saldo devedor em conta corrente,
cartao crédito e prestacdes diversas);

- Juntar todas as provas que confirmam a
existéncia do relacionamento entre os companheiros
(fotos, cartas, bilhetes, e-mails, convites para eventos,
contratos conjuntos, aquisicao de bens em conjunto,
comprovante de dependéncia junto ao imposto de
renda ou plano de saude, correspondéncias recebidas
ao longo da convivéncia no mesmo endereco, contas
de luz ou de dgua no nome dos companheiros e
outros documentos);

- Nome, endereco completo, telefone e

profissao de trés testemunhas que saibam que OS
CONVIVENTES conviviam em uniao estavel;

- Caso o companheiro tenha deixado testamento,
devera trazer copia. Caso exista inventario, devera ser
trazida copia do processo ou entao o seu numero
Caso seja processo eletrénico.



5.17.Acao de alteracao de clausula
de casamento

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Documentos do casal: carteira de identidade
ou carteira de motorista ou carteira de trabalho ou
Passaporte e CPF,;

- Caso um dos conjuges concorde, mas nao
possa comparecer, devera outorgar procuragao
por instrumento publico (em cartdrio), bem

como encaminhar copias dos comprovantes de
hipossuficiéncia;

- Comprovante de residéncia do casal (conta de
agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome do representante,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
declarando que o representante mora naquele
endereco, acompanhado de cdpia do documento de
identidade do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia do casal:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem ndmero da
agéncia e conta do interessado;

copia da dltima declaracao de imposto de renda
(caso sejam obrigados a declarar).

- Copia da certidao de casamento atualizada (até
90 dias) - € um documento publico, qualquer pessoa
pode solicitar a 2° via no cartorio;

- Copia da escritura publica de pacto antenupcial,
caso tenha sido feito;

- Descricao e comprovacao dos motivos para
alteracao do regime de bens;

- Certiddo de nascimento ou RG/CPF dos filhos
comuns;

- Documentos que comprovem a propriedade dos
bens adquiridos pelo casal: ex: casa, carro (no caso de
bens financiados: contrato, valor das parcelas e saldo
devedor);

- Se a casa ou lote for regularizado, deve trazer a
CERTIDAO DE ONUS, (positiva ou hegativa), que pode
ser obtida no cartdrio de registro de imoveis onde o
imovel se localiza. Se nao for regularizada, deve trazer
PROCURACAQ/CESSAO DE DIREITOS/TERMO DE
CONCESSAO DE USO e, em

todos 0s casos, trazer a cadeia de procuracdes (desde
a pessoa indicada no registro até a pessoa de um dos
conjuges);

- Documentos que comprovem o montante da
divida do casal (empréstimos, saldo devedor em
conta corrente, cartao crédito e prestacoes diversas).
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5.18.Ac¢do de suprimento de outorga
conjugal

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que requer
O suprimento da outorga conjugal: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que requer o suprimento:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
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- Comprovante de residéncia do casal ou do
cOnjuge que requer o suprimento (conta de agua,
luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também

o contrato de aluguel ou declaracao da pessoa em
nome de quem esta o comprovante, acompanhado
de copia do documento de identidade do declarante.
- Copia da certidao de casamento atualizada (até
90 dias) - € um documento publico, qualquer pessoa
pode solicitar a 22 via no cartdrio. NAO SENDO ACEITA
A CERTIDAO PEQUENA;

- Copia do pacto antenupcial, caso existente;

- Endereco completo de onde o outro cénjuge
pode ser encontrado;

- Em caso de impossibilidade juridica de se obter a
outorga, comprovar a situacao (exemplo: auséncia do
conjuge, hospitalizacao, perda de consciéncia, etc.);

- Trazer copia da certiddo de nascimento ou RG/
CPF dos filhos comuns;

- Documentos que comprovem o negocio juridico
CuUja outorga se necessita (exemplo: proposta de
venda de bens, necessidade de prestacao de fianca,
etc);
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- Em se tratando de venda ou oneracao de
imovel, comprovacao da propriedade. Se a casa ou
lote for regularizado, deve trazer a copia da certidao
de 6nus que pode ser obtida no cartdrio de registro
de imdveis onde o imovel se localiza. Se nao for
regularizada, deve trazer PROCURACAO/CESSAO DE
DIREITOS/TERMO DE CONCESSAO DE USO g,em
todos os casos, trazer a cadeia de procuracdes (desde
a pessoa indicada no registro até a pessoa de um dos
conjuges);

- Demonstracao da vantajosidade do negdcio e da
inexisténcia de justo motivo para a eventual oposicao
conjugal.

5.19.Acdo de guarda e/ou regulamentacio
do regime de convivéncia

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Documentos pessoais do menor: certidao de
nascimento e CPF ou carteira de identidade e CPF; ou
passaporte e CPF,;

- Declaracao de escolaridade e principalmente
Cartdao de Vacinacao (mesmo o genitor que nao
detém a guarda pode solicitar a declaracao de
escolaridade na escola e o cartao de vacinacgao por
meio do sistema SUS);

- Copias dos Documentos pessoais de quem vai
pedir a guarda/visitas: carteira de identidade e CPF
ou carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF, mesmo que esteja
representado por procuracao;
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- Comprovante de residéncia da pessoa que
vai requerer a guarda ou as visitas (conta de agua,
luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também o contrato de aluguel ou declaracao da
pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que vai solicitar a guarda ou a regulamentacao das
visitas:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Nome, endereco, telefone e documentos dos

pais da crianca, ainda que nao detenham a guarda
(se falecidos, devera ser apresentada a certidao de
obito);

- Nome, endereco, telefone e documentos das
pessoas que irao perder a guarda ou que tenham a
guarda judicial no caso de regulamentacao de visitas;
- Caso a crianca Nao more com a pessoa que
esteja pedindo guarda/visitas, deverd trazer o
endereco da crianca;

- Caso algum parente pretenda a guarda/visitas do
menor, devera trazer documentos que comprovem
vinculo de parentesco, bem como comprovantes
de eventuais impedimentos a visita (mensagens de
whatsapp, por exemplo);

- Documentos que comprovam gue o0 menor
tenha bens ou receba alguma pensao/beneficio;

- Somente o nome, endereco e telefone de trés
testemunhas (ndo precisam comparecer), que
conhecam a situagcao da crianca. As testemunhas
podem narrar os fatos e reconhecer a firma da
assinatura no cartorio;

- Trazer comprovantes de eventuais problemas
enfrentados pela crianca: relatério do conselho
tutelar, ocorréncia policial, laudos médicos, laudo
pericial, relatorio da escola, fotos etc.



5.20.Acido de modificaciao de guarda
ou do regime de convivéncia

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Documentos pessoais do menor: certidao de
nascimento e CPF ou carteira de identidade e CPF; ou
passaporte e CPF,;

- Declaracao de escolaridade e Cartao de
Vacinacao (mesmo o genitor que nao detém a guarda
pode solicitar a declaracao de escolaridade na escola
e o cartao de vacinacao por meio do sistema SUS);

- Copias dos Documentos pessoais de guem vai
pedir a guarda/visitas: carteira de identidade e CPF
ou carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF, mesmo que esteja
representado por procuracao;

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir a modificacao (conta de agua, luz, telefone

ou fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
guem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que vai solicitar a modificacao:
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copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os humeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Nome, endereco, telefone e documentos dos
pais da crianca, ainda que nao detenham a guarda (se
falecidos, devera ser apresentada a certidao de 6bito);
- Nome, endereco, telefone e documentos das
pessoas que irao perder a guarda ou ter a guarda
alterada, ou seja, pessoas que eventualmente ja
possuam a guarda judicial,

- Caso a crianca Nao more com a pessoa que
esteja pedindo guarda/visitas, devera trazer o
endereco da crianca;

- Caso algum parente pretenda a guarda/visitas do
menor, devera trazer documentos que comprovem
vinculo de parentesco, bem como comprovantes

de eventuais impedimentos a visita (mensagens de
whatsapp, por exemplo);
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- Documentos que comprovam que o0 menor
tenha bens ou receba alguma pensao/beneficio;

- Somente o nome, endereco e telefone de trés
testemunhas (ndo precisam comparecer), que
conhecam a situacao da crianga. As testemunhas
podem narrar os fatos e reconhecer a firma da
assinatura no cartorio;

- Trazer comprovantes de eventuais problemas
enfrentados pela crianca: relatdrio do conselho
tutelar, ocorréncia policial, medida protetiva, laudos
meédicos, laudo pericial, relatério da escola, fotos etc;

- Copias da peticao inicial, sentenca e transito
em julgado ou peticao inicial, termo de audiéncia
e transito em julgado, no qual foi determinada a
guarda/visitas. A solicitacdo da cdpia do processo é
feita no site do TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do

link https://arquivo.tjdft.jus.br/desarguivamentos/new.

Caso nao tenha o numero do processo ligar para o

numero do Al6-TJ: 159. O desarguivamento e copia do
processo de processos em segredo de justica podem

ser solicitados junto a Vara em que o processo foi
julgado. Os enderecos e telefones das varas podem

ser acessados no site https://rh.tjdftjus.br/enderecos/

app.html;

- Caso o processo seja eletrénico e tenha
tramitado no DF, ndo precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados:;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado ou tenha sido patrocinado por ADVOGADO
PARTICULAR, deve o interessado trazer os
documentos necessarios. No caso de ter Defensoria
Publica na Comarca, existe a possibilidade de solicitar
as copias pelo CONDEGE.

73



5.21.Acao de tutela

Essa acao so6 é cabivel quando os genitores forem
falecidos.

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Documentos pessoais do menor: certidao de
nascimento e CPF ou carteira de identidade e CPF; ou
passaporte e CPF;

- Declaracao de escolaridade e principalmente
Cartao de Vacinacao (mesmo a pessoa que nao
detém a guarda pode solicitar a declaracao de
escolaridade na escola e o cartao de vacinacao por
meio do sistema SUS);

- Copias dos Documentos pessoais de guem vai
pedir a tutela: carteira de identidade e CPF ou carteira
de motorista e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou
Passaporte e CPF, mesmo que esteja representado
pOr procuracao;

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
requerer a tutela (conta de agua, luz, telefone ou
fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao esteja
Nno nome da parte, trazer também o contrato de
aluguel ou declaracao da pessoa em nome de quem
esta o comprovante, acompanhado de copia do
documento de identidade do declarante;
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- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
vai solicitar a tutela:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da uUltima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar);

- Certidao de 6bito dos pais da crianca ou do
adolescente, atualizados até 60 dias;

- Caso o solicitante da tutela seja parente, devera
comprovar o vinculo de parentesco (por meio das
certiddes de nascimento):

1. Em se tratando de avd ou avo, deverao ser
trazidas as anuéncias dos demais avos ou avos, a sua
qualificacao para serem citados No processo ou as
certiddes de obito;

2. Em se tratando de tios do menor, deverao ser
trazidas as anuéncias dos avos e dos demais tios, a
sua qualificacao para serem citados Nno processo ou as
respectivas certiddes de obito.
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- Caso Nao seja parente, devera indicar o vinculo
Ccom a criang¢a ou com os pais falecidos (ex: vinculo de
amizade, padrinhos de batismo, etc);

- Caso a pessoa que solicita a tutela seja casada,

o0 cOnjuge devera comparecer ou assinar termo de
anuéncia;

- Caso a crianca Nao more com a pessoa que
esteja pedindo a tutela, devera trazer o endereco da
crianca;

- Copia de documentos que comprovam
eventuais bens ou rendas da crianca ou do
adolescente:

1. Se o imovel for regularizado devera trazer copias
da certidao de 6nus que podera ser obtida no cartdrio
de registro de imoveis da respectiva cidade;

2.  Se oimodvel nao for regularizado devera trazer
copias de algum documento que comprove a
propriedade: cessao de direitos, procuracao, certidao
positiva de imdvel da CODHAB e termo de concessao
de uso;

3. Trazer copias dos documentos de carros ou
mMotos;

4.  Se o menor receber beneficio previdenciario ou
BPC, devera ser trazido o extrato de beneficio do INSS
(obtido por meio do site https:/meu.inss.gov.br/ ou
presencialmente no INSS mediante agendamento
através do telefone 135);

5. Devera ser trazido copias de eventuais processos
de inventario dos genitores falecidos.

- Trazer estimativa de gastos mensais do tutelado,
como aluguel, alimentacao, medicamentos, etc. Se o
interdito precisar de medicamento de uso continuo,
trazer os receituarios;

- Certidao Especial (Civel e Criminal) da Justica do
DF (TJDFT) que pode ser obtida no site: https://cnc.
tjdft.jus.br/solicitacao-externa, digitar o CPF do tutor;

- Trazer comprovantes de eventuais problemas
enfrentados pela crianca ou adolescente: relatdrio do
conselho tutelar, ocorréncia policial, laudos médicos,
laudo pericial, relatdrio da escola, fotos etc;

- Trazer provas da urgéncia do pedido de tutela,
por exemplo: beneficio retido, internacao, salario,
inventario em andamento ou para representar o
interditado em qualquer acao judicial, matricula em
escola etc.
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5.22.Acao de busca e apreensao de menor

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa
gue vai solicitar a busca e apreensao: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF. Se
casados, certidao de casamento;

- Documentos pessoais da crianga ou do
adolescente: certidao de nascimento ou RG e CPF ou
passaporte, declaracao de escolaridade se o menor
esteja em idade escolar e cartao de vacinacao;

- Comprovante de residéncia da pessoa que

vai solicitar a busca e apreensao (conta de agua,

luz, telefone ou fatura do cartao) (obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também o contrato de aluguel ou declaracao da
pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);
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- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
vai solicitar a busca e apreensao:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Dados de qualificacao do outro genitor ou

da pessoa que estiver com a crianca ou com o
adolescente: nome completo, RG e CPF, endereco e
telefone;

- Provas da negativa de devolucao da crianca ou
do adolescente (ex.: mensagens de whatsapp, audios,
fotos etc.);

- Somente o0 nome, endereco e telefone de trés
testemunhas que conhecam a situacao da crianca ou
adolescente;

- Trazer comprovantes de eventuais problemas
enfrentados pela crianca: relatério do conselho
tutelar, ocorréncia policial, laudos médicos, laudo
pericial, relatorio da escola, fotos etc;
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- Copias da peticao inicial, sentenca e transito

em julgado ou peticao inicial, termo de audiéncia

e transito em julgado, no qual foi determinada a
guarda/visitas. A solicitacdo da cdpia do processo é
feita no site do TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do
link https://arquivo.tjdft.jus.br/desarqguivamentos/new.
Caso nao tenha o numero do processo ligar para o
numero do AlS-TJ: 159. O desarqguivamento e copia do
processo de processos em segredo de justica podem
ser solicitados junto a Vara em que o processo foi
julgado. Os enderecos e telefones das varas podem
ser acessados no site https://rh.tjdftjus.br/lenderecos/
app.html;

- Caso o processo seja eletronico e tenha
tramitado no DF, ndao precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
estado ou tenha sido patrocinado por ADVOGADO
PARTICULAR, deve o interessado trazer os
documentos necessarios. No caso de ter Defensoria
Publica na Comarca, existe a possibilidade de solicitar
as copias pelo CONDEGE.

5.23.Acdo de interdicdo

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai pedir a interdi¢do: certidao de nascimento ou de
casamento atualizadas, carteira de identidade e CPF
ou carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF,;

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
solicitar a interdicao (conta de agua, luz, telefone

ou fatura do cartdo). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
gquem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
vai solicitar a interdicao:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
(obtido em https://meu.inss.gov.br/) e copia da carteira
de trabalho (foto, identificacao, ultimo contrato,
alteracao salarial e pagina seguinte);




copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Endereco completo da pessoa que vai ser
interditada;

- Se interdito e curador morarem juntos, trazer
informacdes acerca dos demais membros do nucleo
familiar: emprego, renda e relacao de parentesco;

- Comprovante de rendimentos da pessoa que vai
ser interditada: copia do contracheque ou extrato de
beneficios ou Imposto de Renda ou copia da carteira
de trabalho(foto, identificacao, ultimo contrato,
alteracao salarial e pagina seguinte);

- Se o interdito receber beneficio de prestacao
continuada, apresentar o extrato de beneficio emitido
pelo INSS (obtido por meio do site https:/meu.
inss.gov.br/ ou presencialmente no INSS mediante
agendamento através do telefone 135);

- Copia de documentos que comprovam
eventuais bens da pessoa que serd interditada:

1. Se o imovel for regularizado devera trazer copias
da certidao de 6nus que podera ser obtida no cartdrio
de registro de imoveis da respectiva cidade;

2. Se oimovel nao for regularizado devera trazer
copias de algum documento que comprove a
propriedade: cessao de direitos, procuracao, certidao
positiva de imdvel da CODHAB e termo de concessao
de uso;
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3. Trazer copias dos documentos de carros ou
motos.

- Trazer estimativa de gastos mensais do curatelado,
como aluguel, alimentag¢ao, medicamentos, etc. Se o
interdito precisar de medicamento de uso continuo,
trazer os receituarios;

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa
que vai ser interditada: certidao de nascimento ou
casamento atualizadas, carteira de identidade e CPF
ou carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF e titulo de eleitor;

- Relatério médico atualizado que comprove a
iIncapacidade da pessoa que vai ser interditada. O
relatorio deve ser assinado por médico, indicar o
diagnostico e eventual hospital em que o individuo
estiver internado e comprovar gque a pessoa nao tem
condicdes atuais ou permanentes de autonomia

(a acao somente podera ser proposta sem este
documento caso nao seja possivel obté-lo, em
situacdes excepcionais, mediante autorizacao do
Defensor).

- Caso nao consiga um relatdério médico devera
trazer o nome, o endereco, o telefone e a profissao
de 3 (trés) testemunhas que saibam da situacao de
incapacidade da pessoa que vai ser interditada;
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- Documentacao da ordem de exercicio da
curatela:

Se o autor for companheiro ou coénjuge nao
separado de fato do interdito, devera trazer escritura
Oou sentenca de uniao estavel ou copia atualizada da
certidao de casamento (até 90 dias);

Se o autor for pai ou mae, devera comprovar que
o interdito é solteiro ou divorciado (mediante certidao
de nascimento ou de casamento atualizada até 90
dias) ou que o cdnjuge nao deseja exercer a curatela
(mediante termo de anuéncia assinado e copia do
documento de identidade). Se apenas se apresentar
O pai ou a mae, devera trazer termo de anuéncia do
outro ou informar seu paradeiro;

Se o autor for descendente do interdito, devera
comprovar que o interdito é solteiro ou divorciado
OU que o cOnjuge Nnao deseja exercer a curatela, nos
termos do item anterior. Devera comprovar, ainda,
gue os pais do interdito sao falecidos (mediante
certidao de 6bito) ou que nao se opdem a curatela,
mediante termo de anuéncia e copia do documento
de identidade;
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Se o autor for filho do interdito e possuir irmaos,
deve apresentar os termos de anuéncia com copia
dos respectivos documentos de identidade;

Se o autor for outro parente, deve demonstrar
a inexisténcia dos demais familiares ou trazer os
respectivos termos de anuéncia.

- Caso 0s irmaos, pais, conjuge, filhos,
companheiro ou parente nao concordem com a
interdicao ou Nnao assinem termo de anuéncia, devera
trazer seus dados pessoais para que sejam ouvidos
(nome, endereco, telefone e demais dados);

- Certidao Especial (Civel e Criminal) da Justica
do DF (TJDFT) que pode ser obtida no site: https://
cnc.tjdft.jus.br/solicitacao-externa, digitar o CPF do
curador;

- Caso haja Inventario que a pessoa que sera
interditada seja herdeira, devera providenciar copias
do processo;

- Trazer provas da urgéncia do pedido da
interdicao, por exemplo: beneficio retido, internacao,
salario blogueado, cirurgia urgente, inventario em
andamento ou para representar o interditado em
qualquer acao judicial etc.




5.24.Acao de levantamento de curatela

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa
gue vai pedir o levantamento: carteira de identidade
e CPF ou carteira de motorista e CPF ou carteira de
trabalho e CPF ou Passaporte e CPF;
- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
solicitar o levantamento (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
guem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
gue vai solicitar o levantamento:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
(obtido no site https:/meu.inss.gov.br/) e copia
da carteira de trabalho (foto, identificacao, ultimo
contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Se o curador nao for o autor da acao, deve
comparecer ou entao devem ser informada a sua
qualificacao completa: nome, endereco, telefone,
e-mail, RG e CPF;

- Se o curatelado nao for o autor da acao, deve
comparecer ou entdo devem ser informada a sua
qualificagao completa: nome, endereco, telefone,
e-mail, RG e CPF;

- Comprovante de rendimentos do curatelado (se
nao for o autor da ac¢ao): copia do contracheque ou
extrato de beneficios ou Imposto de Renda ou copia
da carteira de trabalho(foto, identificacao, ultimo
contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

L
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- Relatdério médico que comprove a cessacao

da incapacidade do curatelado. O relatério deve ser
assinado por médico, indicar eventual diagnostico e
esclarecer a capacidade do curatelado de exercer os
atos da vida civil (a acao somente podera ser proposta
sem este documento caso Nao seja possivel obté-lo,
em situacdes excepcionais, mediante autorizacao do
Defensor);

- Copias da peticao inicial, sentenca, transito em
julgado extraidos da acao de interdicao ou de curatela
especifica. A solicitacao da copia do processo é feita
no site do TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do link
https://arquivo.tjdft.jus.br/desarquivamentos/new.
Caso nao tenha o numero do processo ligar para o
numero do Al6-TJ: 159. O desarqguivamento e copia do
processo de processos em segredo de justica podem
ser solicitados junto a Vara em que o processo foi
julgado. Os enderecos e telefones das varas podem
ser acessados no site https://rh.tjdftjus.br/lenderecos/
app.html;

- Caso o processo seja eletrénico e tenha
tramitado no DF, ndao precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado ou seja sigiloso e patrocinado por advogado,
deve o interessado trazer os documentos necessarios.
No caso de ter Defensoria PUblica na Comarca, existe
a possibilidade de solicitar as copias pelo CONDEGE.

5.25.Acao de modificagcido de curatela
ou destituicdo

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais da pessoa que
vai pedir a modificacao: carteira de identidade e CPF

ou carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF,;

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
solicitar a modificacao (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartdo). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaracao da pessoa em nome de
gquem esta o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
vai solicitar a modificacao:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
(obtido por meio do site https:/meu.inss.gov.br/)
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

---------
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copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Endereco completo do curatelado;

- Qualificacao completa do atual curador: nome,
endereco, telefone, e-mail, RG e CPF,;

- Se o atual curador concordar com a modificacao,
devera comparecer;

- Comprovante de rendimentos do curatelado:
copia do contracheque ou extrato de beneficios

ou Imposto de Renda ou copia da carteira de
trabalho(foto, identificacao, ultimo contrato, alteracao
salarial e pagina seguinte);

- Se o curatelado receber beneficio de prestacao
continuada, apresentar o extrato de beneficio emitido
pelo INSS;

- Copias dos Documentos pessoais do interditado:
certidao de nascimento ou casamento, carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF e
titulo de eleitor;

- Justificativa para a modificacao da curatela ou
destituicao do curador: documentos que comprovem
NEGLIGENCIA, PREVARICACAO OU INCAPACIDADE
CIVIL DO CURADOR (se a prova nao

for documental, apresentar testemunhas com nome,
endereco e telefone). Se a modificacao resultar de
interdicao do atual curador, deverd ser apresentada

a sentenca. Se a modificacao se fundamentar em
morte do curador, devera ser apresentada a certidao
de obito atualizada;

- Documentacao da ordem de exercicio da
curatela:

Se o autor for companheiro ou conjuge nao
separado de fato do curatelado, devera trazer escritura
ou sentenca de uniao estavel ou copia atualizada da
certiddao de casamento (até 90 dias);

Se o autor for pai ou mae, devera comprovar
qgue o curatelado é solteiro ou divorciado (mediante
certidao de nascimento ou de casamento atualizada
até 90 dias) ou que o conjuge nao deseja exercer a
curatela (mediante termo de anuéncia assinado e
copia do documento de identidade). Se apenas o
pai ou a mae comparecer, devera trazer termo de
anuéncia do outro ou informar seu paradeiro;



Se o autor for descendente do curatelado, devera
comprovar que o curatelado é solteiro ou divorciado
Ou que o conjuge Nao deseja exercer a curatela,

Nnos termos do item anterior. Devera comprovat,
ainda, que os pais do curatelado sao falecidos
(mediante certidao de 6bito) ou que nao se opdem
ao deferimento da curatela, mediante termo de
anuéncia e copia do documento de identidade;

Se o autor for filho do curatelado e possuir
irmaos, deve apresentar os termos de anuéncia com
copia dos respectivos documentos de identidade.

- Caso 0s irmaos, pais, conjuge, filhos,
companheiro ou parente nao concordem com a
modificacao da curatela ou nao assinem termo de
anuéncia, devera trazer seus dados pessoais para que
sejam ouvidos (home, endereco, telefone e demais
dados);

- Certidao Especial da Justica do DF (TJDFT) da
pessoa que pretende ser nomeada curadora, que
pode ser obtida no link direto https://cnc.tjdft.jus.br/
solicitacao-externa, digitando o CPF do curador;

- Trazer provas da urgéncia do pedido de
modificacao ou destituicao, por exemplo: beneficio
retido, internacao, salario bloqueado, cirurgia urgente,
inventario em andamento ou para representar o
interditado em qualquer acao judicial etc;

- Copias da peticao inicial, sentenca, transito em
Jjulgado e termo de curatela extraidos da acao de
interdicao ou de curatela especifica. A solicitacao

da copia do processo é feita no site do TIDFT www.
tjdft.jus.br, por meio do link https://arquivo.tjdft. jus.
br/desarquivamentos/new. Caso ndo tenha o nimero
do processo ligar para o numero do Al6-TJ:159. O
desarquivamento e copia do processo de processos
em segredo de justica podem ser solicitados junto

a Vara em que o processo foi julgado. Os enderecos
e telefones das varas podem ser acessados no site
https://rh.tjdft.jus.br/lenderecos/app.htmil;

- Caso o processo seja eletrénico e tenha
tramitado no DF, ndo precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado, deve o interessado trazer os documentos
necessarios. No caso de ter Defensoria Publica na
Comarca, existe a possibilidade de solicitar as copias
pelo CONDEGE.
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5.26.Acao de prestacao de contas
na curatela

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais do curador:

carteira de identidade e CPF ou carteira de motorista

e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte

e CPF. Se o curador nao puder comparecer

pessoalmente, a pessoa devera trazer procuracao feita

em cartorio;

- Comprovante de residéncia do curador (conta

de agua, luz, telefone ou fatura do cartao) (obs.:

Caso 0 comprovante Nao esteja Nno nome da parte,

trazer também o contrato de aluguel ou declaracao

da pessoa em nome de quem esta o comprovante,

acompanhado de copia do documento de identidade

do declarante);

- Comprovantes de hipossuficiéncia do curador:
copia do contracheque ou extrato de beneficios

e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,

ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
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copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Termo de curatela;

- Endereco completo e qualificacao do curatelado;
- Se o curatelado receber beneficio de prestacao
continuada, apresentar o extrato de beneficio emitido
pelo INSS;

- Saldos inicial e final do patrimdnio do
curatelado, bem como planilhas mensais de gastos
individualizados. A responsabilidade pela elaboracao
das planilhas é exclusivamente do curador, nao

sendo elaboradas pela Defensoria PuUblica. Para mais
informacdes acerca dos documentos necessarios,
bem como modelo de planilhas e de recibos,
consultar a Cartilha de Orientacao aos Curadores do
MPDFT, disponivel em https://www.mpdft.mp.br/
portal/pdf/funidades/promotorias/profam/Cartilha_
orientacao_curadores_ MPDFT.pdf;



- Documentos comprobatdrios das receitas do
curatelado durante o periodo sujeito a prestacao

de contas (extratos de beneficios do INSS obtido

em https:/meu.inss.gov.br/, alvaras judiciais de
levantamento de valores, contracheques, recibos e
contratos de alugueis, etc);

- Documentos comprobatdrios das despesas do
curatelado durante o periodo sujeito a prestacao

de contas (notas fiscais, recibos assinados e
discriminados, boletos com comprovantes de
pagamento, etc.);

- Eventuais despesas realizadas pelo curador em
proveito do curatelado (art. 1.760 do CC) ou despesas
com a elaboracao da prestacao de contas (art. 1.761
do CC) devem ser comprovadas documentalmente e
apresentadas de maneira separada;

- Copia da ultima declaracao de Imposto de
Renda do curatelado, quando obrigado a declarar,

- Copias dos extratos bancarios de todas as contas
do curatelado de todo o periodo, més a més, bem
como extratos de investimentos ou aplicacdées em
poupanca realizados em seu nome, Més a mes;

- Relacao dos bens madveis ou imoveis que
compdem o patrimoénio do curatelado, bem como
comprovantes de pagamento de todos os impostos
ou taxas incidentes, como IPTU ou IPVA. Caso nao
sejam apresentados os comprovantes, deve ser
providenciada a respectiva certidao negativa;

- Salvo em se tratando da primeira prestacao de
contas anual, apresentar copias da peticao inicial e
da sentenca homologatodria da prestacao de contas
anterior, com a respectiva certidao de transito em
julgado;

- Copias da peticao inicial, sentenca, transito em
Jjulgado e termo de curatela extraidos da acao de
interdicao ou de curatela especifica. A solicitacao
da copia do processo é feita no site do TIDFT www.
tjdft.jus.br, por meio do link https://arquivo.tjdft. jus.
br/desarquivamentos/new. Caso ndo tenha o nimero
do processo ligar para o numero do Al6-TJ:159. O
desarquivamento e copia do processo de processos
em segredo de justica podem ser solicitados junto
a Vara em que o processo foi julgado. Os enderecos
e telefones das varas podem ser acessados no site
https://rh.tjdft.jus.br/lenderecos/app.htmil;

- Caso o processo seja eletrénico e tenha
tramitado no DF, ndo precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
Estado, deve o interessado trazer os documentos
necessarios. No caso de ter Defensoria Publica na
Comarca, existe a possibilidade de solicitar as copias
pelo CONDEGE.
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5.27.Acao de declaragido de auséncia

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais do requerente:
certidao de nascimento ou de casamento atualizadas,
carteira de identidade e CPF ou carteira de motorista
e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e
CPF;

- Comprovante de residéncia do requerente
(conta de agua, luz, telefone ou fatura do cartao) (obs.:
Caso 0 comprovante nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);

- Comprovantes de hipossuficiéncia do
requerente:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Qualificacao completa do ausente: nome, data
de nascimento, CPF/RG, ultimo endereco conhecido,
ultimo telefone conhecido, Ultimo paradeiro
conhecido;
- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizadas (até 90 dias) do ausente;
- Boletim de ocorréncia (é possivel pesquisar se
O ausente consta como pessoa desaparecida em:
https://Mww.pcdf.df.gov.br/servicos/desaparecidos);
- Documentos, noticias e demais informacdes
sobre a auséncia;
- Indicacao de trés testemunhas da auséncia (que
nao sejam familiares): nome, endereco e telefone.
Nao precisam comparecer;
- Comprovantes de eventuais rendimentos da
pessoa ausente: contracheques, extrato de beneficio
do INSS (obtido através de https:/meu.inss.gov.br/
ou mediante agendamento presencial por meio
do telefone 135), carteira de trabalho, etc;
- Documentos de bens do ausente a serem

arrecadados:




1. Se o imovel for regularizado devera trazer copias
da certidao de 6nus que podera ser obtida no cartdrio
de registro de imodveis da respectiva cidade;

2. Se oimovel nao for regularizado devera trazer
copias de algum documento que comprove a
propriedade: cessao de direitos, procuracao, certidao
positiva de imdvel da CODHAB e termo de concessao
de uso;

3. Trazer copias dos documentos de carros ou
mMotos;

- Documentacao da ordem de exercicio da
curatela dos bens do ausente:

Se o autor for companheiro ou cénjuge nao
separado de fato ha mais de 2 anos do ausente,
devera trazer escritura ou sentenca de uniao estavel
ou copia atualizada da certidao de casamento (até 90
dias);

Se o autor for pai ou mae, devera comprovar que
O ausente é solteiro ou divorciado (mediante certidao
de nascimento ou de casamento atualizada até 90
dias) ou que o conjuge nao deseja exercer a curatela
dos bens (mediante termo de anuéncia assinado e
copia do documento de identidade). Se apenas se
apresentar o pai ou a mae, devera trazer termo de
anuéncia do outro ou informar seu paradeiro;

Se o autor for descendente do ausente, devera
demonstrar que ele era solteiro ou divorciado ou
gue o seu conjuge nao deseja exercer a curatela dos
bens, nos termos do item anterior. Devera comprovar,
ainda, que os pais do ausente sao falecidos (mediante
certidao de Obito) ou que nao se opdem a curatela,
mediante termo de anuéncia e coépia do documento
de identidade;

Se o autor for filho do ausente e possuir irmaos,
deve apresentar os termos de anuéncia com copia
dos respectivos documentos de identidade, para que
pOSsa exercer a curatela dos bens;

Se o autor for parente colateral, deve demonstrar
a inexisténcia dos demais familiares ou trazer os
respectivos termos de anuéncia.

- Caso 0s irmaos, pais, conjuge, filhos,
companheiro ou parente nao concordem com a
declaracao de auséncia ou nao assinem termo de
anuéncia, devera trazer seus dados pessoais para que
sejam ouvidos (home, endereco, telefone e demais
dados);

- Certidao Especial da Justica do DF (TJDFT) da
pessoa que pretende exercer a curadoria dos bens
do ausente, gue pode ser obtida no site: http:/www.
tjdft.jus.br/ clicar em certiddo nada consta e emitir a
certiddo especial (civel e criminal) ou link direto http://
www.tjdft.jus.br/servicos/certidao-nada- consta/tipos-
de-certidao/certidao-especial.



5.28.Acdo de alvara judicial para curador
(para gestao do patriménio
do curatelado)

Para elaboracdao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos pessoais do curador:
carteira de identidade e CPF ou carteira de motorista
e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte
e CPF. Se o curador nao puder comparecer, seu
representante devera apresentar procuracao feita em
cartorio;
- Comprovante de residéncia do curador (conta
de agua, luz, telefone ou fatura do cartao) (obs.:
Caso 0 comprovante Nao esteja no nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);
- Comprovantes de hipossuficiéncia do curador e
do curatelado:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, em que constem os numeros de
agéncia e conta;

cOpia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

102

- Termo de curatela;

- Endereco completo e qualificacao do curatelado;
- Se o curatelado receber beneficio de prestacao
continuada, apresentar o extrato de beneficio
emitido pelo INSS (o extrato pode ser obtido no site
https://meu.inss.gov.br/ ou mediante agendamento
presencial, gue deve ser solicitado pelo telefone 135);
- Copias dos Documentos pessoais do curatelado:
certidao de nascimento ou casamento, carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF;

- Se tratando de alvara para venda de bens moveis:

Demonstracao da inconveniéncia da
manutencao dos bens;

Documento oficial de comprovacao da
propriedade, quando existente (ex.: certificado de
registro e licenciamento de veiculo, certificado de
registro de arma de fogo, etc.);

Avaliacao oficial do bem por profissional
competente ou tabela de referéncia;

Apresentacao de propostas de eventuais
interessados na aquisicao.

- Se tratando de alvara para venda de bens
imoveis:

Demonstracao da vantajosidade da venda;
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Comprovacao da propriedade e imovel
regularizado por meio da certidao de 6nus atualizada
ou de imovel irregular por meio dos instrumentos de
cessao de direitos, concessao de Uso ou procuracao;

Avaliacao formal do imovel emitida por
engenheiro, arquiteto ou corretor avaliador, datada
dos ultimos 30 dias;

Apresentacao de propostas de eventuais
interessados na aquisicao.

- Se tratando de alvara para pagamento de
dividas do curatelado (as dividas mensais e ordinarias
dispensam autorizacao), necessario trazer o titulo da
divida que confirme valor e liquidez;

- Se tratando de alvara para propositura de acao
Oou apresentacao de defesa, devem ser apresentados
os documentos que justifiguem a acao pretendida
ou 0s documentos do processo movido por terceiros
contra o curatelado;

- Se tratando de alvara para aceitacao de

heranca ou de doacao, devem ser apresentados

0s documentos que comprovem a abertura de
inventario em que o curatelado seja indicado como
herdeiro ou documentos que comprovem a doagao
em beneficio do curatelado;

- Se tratando de alvara para movimentacao de
valores de contas bancarias, de investimentos ou de
poupancas do curatelado:

Para a aquisicao de bens moveis ou imoveis,
deve ser apresentada a vantajosidade da compra em
detrimento da manutencao dos valores em conta.
Além disso, devem ser apresentadas trés avaliacdes
oficiais dos bens que se pretende comprar, como
lotes ou veiculos;

Para a reforma de imodvel ou demais despesas
de conservacao ou melhoramento, devem ser
apresentados pelo menos trés orcamentos;

Para gastos extraordinarios, deve ser comprovada
a necessidade das despesas, como receitas e
relatorios méedicos, por exemplo;

Em todos os casos, devem ser apresentados
0s extratos bancarios ou de investimentos que se
pretende movimentar, bem como a origem de
eventuais recursos adicionais necessarios para custear
a despesa pretendida.




- Se tratando de alvara para movimentacao de
valores em depdsito judicial em favor do curatelado:

Apresentacao das copias do processo judicial
em que realizados os depdsitos, como sentencas de
inventario ou de alienacao judicial de bens;

Indicacao do destino dos recursos, como cont
bancaria ou investimentos pretendidos;

Indicacao de pelo menos trés orcamentos ou
trés avaliacdes na hipdtese de autorizacao do uso dos
recursos para compra de bens ou para reformas.

- Copias da peticao inicial, sentenca, transito em
julgado extraidos da acao de interdicao ou de curatela
especifica. A solicitacao da copia do processo ¢ feita
no site do TIDFT www.tjdft.jus.br, por meio do link
https://arquivo.tjdft.jus.br/desarquivamentos/new.
Caso nao tenha o numero do processo ligar para o
numero do Al6-TJ:159. O desarqguivamento e copia do
processo de processos em segredo de justica podem
ser solicitados junto a Vara em que o processo foi
julgado. Os enderecos e telefones das varas podem
ser acessados no site https://rh.tjdftjus.br/lenderecos/
app.html;

- Caso o processo seja eletronico e tenha
tramitado no DF, ndao precisa trazer copias do
processo, em regra, processos feitos a partir de
setembro de 2017 ja sdo eletréonicos/digitalizados;

- Caso o processo tenha tramitado em outro
estado ou seja sigiloso e patrocinado por advogado,
deve o interessado trazer os documentos necessarios.
No caso de ter Defensoria PUblica na Comarca, existe
a possibilidade de solicitar as copias pelo CONDEGE.

5.29.Acao de inventario

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que
vai solicitar a abertura do inventario: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF. Os
herdeiros que concordarem com a abertura, mas
nao comparecerem, poderao ser representados por
procuracao feita em cartorio;
- Comprovantes de hipossuficiéncia de todas as
pessoas que irao solicitar a abertura do inventario:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;
copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

‘ B

Vo

h—

107



- Comprovante de residéncia das pessoas que
vao solicitar a abertura do inventario (conta de
agua, luz, telefone ou fatura do cartao). Obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também o contrato de aluguel ou declaracao da
pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante.

- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);

- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de unidao estavel ou
escritura publica declaratoria;

- Documentos pessoais de todos os herdeiros
(CPF e RG), bem como certiddes de nascimento ou
de casamento atualizadas (até 90 dias). Todos os
herdeiros mencionados na certidao de ébito devem
integrar o inventario. Se algum herdeiro tiver sido
omitido na certidao, devera ser feita a retificacao do
registro antes da abertura do inventario:

Se algum filho tiver falecido antes do autor da
heranca, deverao ser apresentadas as certiddes de
Obito e de nascimento atualizadas de eventuais filhos
do herdeiro pré-morto;

Se o0 autor da heranca nao tiver descendentes,
deverao ser apresentadas a certiddes de nascimento
Oou casamento dos pais ou avos vivos e certiddes
de 6bito daqueles que eventualmente ja tenham
falecido;

Para a sucessao de colaterais (ex: irmaos ou
tios) deverao ser apresentados os documentos que
comprovem a inexisténcia de descendentes, de
ascendentes ou de cénjuge/companheiro.

- Os herdeiros que possuirem 16 ou 17 anos devem
comparecer. Os herdeiros que estejam de acordo
com o inventario e nao puderem comparecer deverao
outorgar procuracao por instrumento publico. Se
algum herdeiro for curatelado, devera ser apresentada
a sentenca de interdicao, transito em julgado e termo
de curatela;

- Se algum herdeiro ndo concordar com o pedido,
deverao ser apresentados seus dados de qualificacao
para integrar o polo passivo (home completo, CPF,
endereco e telefone);

- Certidao nacional de inexisténcia de

testamento (obtida por meio do link: https:/www.
buscatestamento.org.br);

- Certiddo de existéncia/inexisténcia de
dependentes habilitados a pensao por morte obtida
junto ao INSS;

- Havendo necessidade de colacao de bens
(doacao feita em vida pelo falecido a descendentes),
devem ser apresentados os documentos que
comprovem ou que indiquem a existéncia de doacao
(ex: escritura ou documento particular de doacao,
certidao de 6nus do imovel doado etc.);

- Documentos que comprovem o patrimoénio do
falecido:



1. se a casa ou lote for regularizado, deve trazer

a copia da certidao de 6nus que pode ser obtida

Nno cartdrio de registro de imdveis da localidade do
bem. Se nao for regularizado, deve trazer a certidao
negativa de registro fornecida pelo cartoério, bem
como a PROCURACAO/CESSAO DE DIREITOS/TERMO
DE CONCESSAO DE USO e, em todos os casos, trazer
a cadeia de procuracdes (desde a pessoa indicada

No registro até a pessoa de um dos cdnjuges). Se o
imovel estiver em processo de regularizacao, trazer a
certidao da CODHAB;

2. setratando de veiculo automotor, trazer copia do
CRLV atualizado;

3. em caso de bens financiados, deverao ser
trazidos o contrato e o saldo devedor fornecido pelo
credor fiduciario;

4. existindo saldo em conta corrente ou poupanca,
devera ser trazido o extrato da conta ou os
documentos que indiguem sua existéncia;

5.  havendo crédito a ser recebido pelo falecido,
deverao ser trazidos os documentos comprobatorios
(ex: contrato de venda a prazo, RPV ou precatdrio etc.);
6. se o falecido era empresario individual registrado
(ex: MEI), devera ser trazida a certidao da Junta
Comercial do Distrito Federal.

- Caso se pretenda a exclusao de bem do monte
partilhavel (ex: veiculo emn nome do falecido, mas

que foi pago por um dos herdeiros), devem ser
apresentados todos os documentos que comprovem
a propriedade exclusiva, em especial os comprovantes
de pagamento;

- Certidao negativa fiscal de eventual imovel a
ser inventariado junto a Fazenda do DF (https://Avwl.
receita.fazenda.df.gov.br/cidadao/certidoes/Certidao);
- Certidao negativa de eventual veiculo a ser
inventariado: junto a Fazenda (mesmo link acima) e
junto ao DETRAN/DF (por meio do DETRAN Digital);
- Documentos que comprovem o montante da
divida do falecido:

1. em caso de financiamento de bens, trazer
contrato e saldo devedor atualizado emitido pelo
banco;

2. em caso de divida cobrada em processo judicial,
trazer copias do processo;

3. em caso de divida simples, trazer o respectivo
contrato.
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- No caso de pedido de ressarcimento de
despesas com funeral ou com a formalizacao do
inventario, devem ser apresentados os respectivos
comprovantes de pagamento em nome da pessoa
que suportou a despesa;

- Certiddes negativas do CPF da pessoa falecida:
a) Certidao Especial (Civel e Criminal) junto ao
Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios:
https://cnc.tjdft.jus.br/;

b) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas:
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

c) Certidao de Acbes  Trabalhistas junto
ao TRT da 10 Regido: https://pjetrtiO.jus.
br/certidao_online/jsf/publico/certidaoOnline.
jsf?idTRT1IOM=77;

d) Certidao Civele  Criminal da Justica
Federal: https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/
solicitacao;

e) Certiddo de Crimes Eleitorais:https:/www.
tse.jus.br/servicos- eleitorais/certidoes/certidao-de-
crimes-eleitorais;

f)  Certiddo da Justica Militar:  https://www.
stm.jus.br/servicos-stm/certidao- negativa/emitir-
certidao-negativa;

g) Certidao Negativa de Débitos Junto a
Receita Federal: https://solucoes.receita.fazenda.gov.
br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir;

h) Certiddao Negativa de Débitos Junto ao
Distrito Federal: https://wwl.receita.fazenda.df.gov.
br/cidadao/certidoes/Certidao.

- Certidao negativa de protesto (certidao paga,

gue pode ser obtida por meio do link: https://
cartoriosdeprotestodf.com.br/solicitar-certidao/).
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5.30.Acdo de alvara judicial
(lei 6858/80)

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
solicitar a expedicao do alvara: carteira de identidade
e CPF ou carteira de motorista e CPF ou carteira de
trabalho e CPF ou Passaporte e CPF. Se um ou mais
herdeiros nao puderem comparecer pessoalmente,
poderao ser representados por meio de procuragao
por instrumento publico;
- Comprovantes de hipossuficiéncia das pessoas
que irdo solicitar a expedicao do alvara:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o nUmero de agéncia e
conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
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- Comprovante de residéncia das pessoas gue vao
solicitar o alvara (conta de agua, luz, telefone ou fatura
do cartao) (obs.: caso o comprovante nao esteja Nno
nome da parte, trazer também o contrato de aluguel
ou declaracao da pessoa em nome de quem esta o
comprovante, acompanhado de copia do documento
de identidade do declarante);

- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);

- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de uniao estavel ou
escritura publica declaratoéria;

- Documentos pessoais de todos os herdeiros
(CPF e RG), bem como certiddes de nascimento ou
de casamento atualizadas (até 90 dias);

- Se algum filho tiver falecido antes do autor da
heranca, deverao ser apresentadas as certiddes de
Obito e de nascimento atualizadas de eventuais filhos
do herdeiro pré-morto;

- Se 0 autor da heranca nao tiver descendentes,
deverao ser apresentadas a certiddes de nascimento
Oou casamento dos pais ou avos Vivos e certidoes

de 6bito daqueles que eventualmente ja tenham
falecido;

- Para a sucessao de colaterais (ex: irmaos ou

tios) deverao ser apresentados os documentos que
comprovem a inexisténcia de descendentes, de
ascendentes ou de cdnjuge/companheiro;

- Os herdeiros que possuirem 16 ou 17 anos
devem comparecer. Os herdeiros que estejam de
acordo com o inventario e nao puderem comparecer
deverao outorgar procuracao por instrumento
publico. Se algum herdeiro for curatelado, devera ser
apresentada a sentenca de interdicao, transito em
julgado e termo de curatela.
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- Certiddo de existéncia/inexisténcia de
dependentes habilitados a pensao por morte obtida
junto ao INSS;

- Documentos que comprovem os valores a serem
sacados mediante alvara:

1. Se for saldo de FGTS, PIS/PASEP ou salario,
devera ser trazido o extrato bancario que comprove

a existéncia de saldo. No caso de FGTS, € emitido
pela Caixa Econdmica Federal. No caso de saldo

de salarios, pode haver comprovacao por meio de
documento do empregador. O saque independe de
valor e independe da existéncia de outros bens;

2. Se tratando de restituicao de imposto de renda
ou saldo em conta corrente, poupanca ou fundo

de investimento, deve ser trazido o comprovante
bancario ou documento que indique a probabilidade
de existéncia de saldo. O valor deve ser inferior a 500
OTN (R$ 12.937,54 em mar¢o/2023) e ndo deve haver
nenhum outro bem no patrimoénio do falecido. Se a
certidao de obito informar por erro a existéncia de
bens a inventariar, devera ser feita a retificacao do
registro antes do pedido de alvara.




- Se houver herdeiros menores que receberao
parte do valor indicado, o saque imediato depende da
comprovacao da necessidade para subsisténcia;

- Certidbdes negativas do CPF da pessoa falecida:
a) Certidao Especial (Civel e Criminal) junto ao
Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios:
https://cnc.tjdft.jus.br/;

b) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas:
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

c) Certidao de Acbes  Trabalhistas junto

ao TRT da 10 Regido: https://pjetrtiO.jus.
br/certidao_online/jsf/publico/certidaoOnline.
jsf?IdTRT1IOM=77,

d) Certidao Civele  Criminal da Justica
Federal: https://sistemas.trfljus.br/certidao/#/
solicitacao;

e) Certiddo de Crimes Eleitorais:https:/www.
tse.jus.br/servicos- eleitorais/certidoes/certidao-de-
crimes-eleitorais;

f)  Certiddo da Justica Militar:  https://www.
stm.jus.br/servicos-stm/certidao- negativa/emitir-
certidao-negativa;

g) Certidao Negativa de Débitos Junto a
Receita Federal: https://solucoes.receita.fazenda.gov.
br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir;

h) Certidao Negativa de Débitos Junto ao
Distrito  Federal: https://wwl.receita.fazenda.df.gov.
br/cidadao/certidoes/Certidao.

- Caso ja tenha sido feito o inventario e algum valor
ficou de fora devera trazer a copia do processo
(peticao inicial, termo de audiéncia ou sentenca e
principalmente formal de partilha).

5.31.Acao de habilitaciao de crédito
(no caso de existir inventario
em tramitacao)

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
solicitar a habilitacao: carteira de identidade e CPF
ou carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho
e CPF ou Passaporte e CPF. Se hao comparecer
pessoalmente, devera estar representada por
procuracao feita em cartorio;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
solicita a habilitacao:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;

a o
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copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar);

em se tratando de pessoa juridica com fins
lucrativos, os documentos devem ser apresentados
por todos os socios.

- Comprovante de residéncia da pessoa que
requer a habilitacao do crédito (conta de agua,

luz, telefone ou fatura do cartao) (obs.: caso o
comprovante nao esteja no nome da parte, trazer
também o contrato de aluguel ou declaracao da
pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);

- Documentos comprobatdrios do crédito que se
pretende habilitar (a prova deve ser literal, ou seja,
constar de documento, bem como a obrigacao deve
ser liguida, mas nao precisa estar vencida). Exemplos:
contrato assinado por testemunhas, cheque, nota
promissoria, instrumento de confissao de divida etc;

- Copias do processo de inventario (peticao inicial
e declaracdes do inventariante).

5.32.Acao de indignidade de herdeiro

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
solicitar a declaracao de indignidade: carteira de
identidade e CPF ou carteira de motorista e CPF ou
carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e CPF,;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
Ird ajuizar a acao:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;




copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
ajuizar a acao (conta de agua, luz, telefone ou fatura
do cartao). Obs.: caso o comprovante nao esteja no
nome da parte, trazer também o contrato de aluguel
ou declaracao da pessoa em nome de quem esta o
comprovante, acompanhado de copia do documento
de identidade do declarante);

- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);

- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de unidao estavel ou
escritura publica declaratoéria;

- Documentos comprobatdrios da legitimidade
do autor. Se tratando de herdeiro, devera comprovar
a sua condicao, por meio da certidao de nascimento,
casamento ou obito;

- Qualificacao completa do herdeiro que se reputa
indigno (home completo, CPF, endereco e telefone);
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- Provas da situacao que acarreta a indignidade:

1. No caso de crime praticado contra o falecido, seu
cobnjuge/companheiro, ascendente ou descendente,
deve ser trazida copia de todo procedimento criminal
contra o herdeiro (boletim de ocorréncia, auto de
prisao em flagrante, termo de declaracdes, etc).

Se ja houver procedimento criminal em curso ou
transitado em julgado, trazer copias do processo;

2. Setratando de crime contra a honra do falecido
ou de seu conjuge/companheiro, deverd ser trazida a
sentenca penal condenatodria e a respectiva certidao
de transito em julgado;

3. Atétrés testemunhas que conhecam a situacao
relatada, com indicacao do nome completo, telefone
e endereco.

- Copias do processo de inventario (peticao inicial,
sentenca ou termo de audiéncia, certidao de
transito e formal de partilha) ou escritura publica de
inventario.
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5.33.Acao de peticdo de heranca
c/c anulagio de partilha

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai pedir
a heranca: carteira de identidade e CPF ou carteira
de motorista e CPF ou carteira de trabalho e CPF
ou Passaporte e CPF. Se a pessoa nhao comparecer,
devera ser representada por procuracao feita em
cartorio;
- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa
que ira solicitar a heranca:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;
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copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).
- Comprovante de residéncia da pessoa que vai
pedir a heranca (conta de agua, luz, telefone ou fatura
do cartao). Obs.: caso o comprovante nao esteja no
nome da parte, trazer também o contrato de aluguel
ou declaracao da pessoa em nome de quem esta o
comprovante, acompanhado de copia do documento
de identidade do declarante;
- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);
- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de uniao estavel ou
escritura publica declaratoria;
- Comprovacao da condicao de herdeiro do
autor, por meio da certidao de nascimento ou de
casamento;
- Qualificacao completa dos herdeiros que
receberam e estao na posse dos bens (home
completo, CPF, endereco e telefone);
- Indicacao dos bens do espdlio e do atual
proprietario ou possuidor;
- Copia do processo de inventario (peticao
inicial, sentenca ou termo de audiéncia, certidao de
transito e formal de partilha) ou escritura publica de
inventario.
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5.34.Acao de registro e cumprimento
de testamento

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos da pessoa que vai
solicitar o registro e o cumprimento do testamento:
carteira de identidade e CPF ou carteira de motorista
e CPF ou carteira de trabalho e CPF ou Passaporte e
CPF;

- Comprovantes de hipossuficiéncia da pessoa que
solicita o registro e o cumprimento do testamento:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste 0 numero de agéncia e
conta;

cOpia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Comprovante de residéncia da pessoa que
solicita o registro e cumprimento do testamento
(conta de agua, luz, telefone ou fatura do cartao) (obs.:
Caso 0 comprovante Nao esteja Nno nome da parte,
trazer também o contrato de aluguel ou declaracao
da pessoa em nome de quem esta o comprovante,
acompanhado de copia do documento de identidade
do declarante);

- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);
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- Certiddao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de uniao estavel ou
escritura publica declaratoria;

- Testamento deixado pelo falecido;

- Qualificacao completa dos demais herdeiros
(nome completo, CPF, endereco e telefone);

- Certiddo de existéncia/inexisténcia de
dependentes habilitados a pensao por morte obtida
junto ao INSS;

- Certiddes negativas do CPF da pessoa falecida:
a) Certidao Especial (Civel e Criminal) junto ao
Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios:
https://cnc.tjdft.jus.br/;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas:
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

c) Certidao de Acdes Trabalhistas junto ao TRT
da 10? Regido: https://pje.trt10.jus.br/certidao_online/
jsf/publico/certidaoOnline. jsf?idTRTIOM=77;

d) Certidao Civele Criminal da Justica Federal:
https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao;

e) Certiddo de Crimes Eleitorais:https:/www.
tse.jus.br/servicos- eleitorais/certidoes/certidao-de-
crimes-eleitorais;

f)  Certiddao da Justica Militar:
https://Mww.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-
negativa/emitir-certidao-negativa;

g) Certiddao Negativa de Débitos Junto

a Receita Federal: https://solucoes.receita.fazenda.gov.
br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir;

h) Certiddao Negativa de Débitos Junto ao
Distrito Federal: https://wwl.receita.fazenda.df.gov.br/
cidadao/certidoes/Certidao.
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5.35.Ac¢ao de sobrepartilha de inventario

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos das pessoas que vao
solicitar a sobrepartilha: carteira de identidade e
CPF ou carteira de motorista e CPF ou carteira de
trabalho e CPF ou Passaporte e CPF. Se uma ou mais
Nnao puder comparecer, podera ser representada por
procuracao;
- Comprovantes de hipossuficiéncia de todas as
pessoas que irao solicitar a sobrepartilha:
copia do contracheque ou extrato de beneficios
e coOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);
copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;
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copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Comprovante de residéncia das pessoas que vao
solicitar a sobrepartilha (conta de agua, luz, telefone
ou fatura do cartao). Obs.: caso o comprovante nao
esteja no nome da parte, trazer também o contrato
de aluguel ou declaragcao da pessoa em nome de
guem estd o comprovante, acompanhado de copia
do documento de identidade do declarante);

- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);

- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de uniao estavel ou
escritura publica declaratoria;

- Documentos pessoais de todos os herdeiros
(CPF e RG), bem como certiddes de nascimento ou
de casamento atualizadas (até 90 dias). Todos os
herdeiros mencionados na certidao de ébito devem
integrar o inventario. Se algum herdeiro tiver sido
omitido na certidao, devera ser feita a retificacao do
registro antes da abertura do inventario:
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Se algum filho tiver falecido antes do autor da
heranca, deverao ser apresentadas as certiddes de
Obito e de nascimento atualizadas de eventuais filhos
do herdeiro pré-morto;

Se o0 autor da heranca nao tiver descendentes,
deverao ser apresentadas a certiddes de nascimento
Ou casamento dos pais ou avos Vvivos e certiddes
de 6bito daqueles que eventualmente ja tenham
falecido;

Para a sucessao de colaterais (ex: irmaos ou
tios) deverao ser apresentados os documentos que
comprovem a inexisténcia de descendentes, de
ascendentes ou de conjuge/companheiro.

- Os herdeiros que possuirem 16 ou 17 anos
devem comparecer. Os herdeiros que estejam de
acordo com o inventario e nao puderem comparecer
deverao outorgar procurac¢ao por instrumento
publico. Se algum herdeiro for curatelado, devera ser
apresentada a sentenca de interdicao, transito em
julgado e termo de curatela;

- Se algum herdeiro ndo concordar com o pedido,
deverao ser apresentados seus dados de qualificacao
para integrar o polo passivo (home completo, CPF,
endereco e telefone);

- Havendo necessidade de colagao de bens
(doacao feita em vida pelo falecido a descendentes),
devem ser apresentados os documentos que
comprovem ou que indiqguem a existéncia de doacao
(ex: escritura ou documento particular de doacao,
certidao de 6nus do imovel doado, etc);
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- Documentos que comprovem o patrimonio que
nao foi inventariado na acao ja julgada:

1. se a casa ou lote for regularizado, deve trazer

a copia da certiddao de 6nus que pode ser obtida

no cartdrio de registro de imdveis da localidade do
bem. Se nao for regularizado, deve trazer a certidao
negativa de registro fornecida pelo cartoério, bem
como a PROCURACAO/CESSAO DE DIREITOS/TERMO
DE CONCESSAO DE USO e, em todos os casos, trazer
a cadeia de procuracdes (desde a pessoa indicada no
registro até a pessoa de um dos coénjuges);

2. setratando de veiculo automotor, trazer cépia do
CRLV atualizado;

3. em caso de bens financiados, deverao ser
trazidos o contrato e o saldo devedor fornecido pelo
credor fiduciario;

4. existindo saldo em conta corrente ou poupanca,
devera ser trazido o extrato da conta ou os
documentos que indiquem sua existéncia;

5. havendo crédito a ser recebido pelo falecido,
deverao ser trazidos os documentos comprobatorios

(ex: contrato de venda a prazo, RPV ou precatorio etc.).

- Certidao negativa fiscal de eventual imovel a
ser inventariado junto a Fazenda do DF (https://Awwl.
receita.fazenda.df.gov.br/cidadao/certidoes/Certidao);
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- Certidao negativa de eventual veiculo a ser
inventariado: junto a Fazenda (mesmo link acima) e
junto ao DETRAN/DF (por meio do DETRAN Digital);
- Documentos que comprovem o montante da
divida que se pretenda fazer a sobrepartilha:

1. em caso de financiamento de bens, trazer
contrato e saldo devedor atualizado emitido pelo
banco;

2. em caso de divida cobrada em processo judicial,
trazer copias do processo;

3. em caso de divida simples, trazer o respectivo
contrato.

- Certiddes negativas do CPF da pessoa
falecida (precisam ser atualizadas, nao podem ser
reaproveitadas as certiddes do inventario anterior):
a) Certidao Especial (Civel e Criminal) junto ao
Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios:
https://cnc.tjdft.jus.br/;

b) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas:
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;

c) Certidao de Acbes  Trabalhistas junto
ao TRT da 10° Regido: https://pje.trtlO.jus.
br/certidao_online/jsf/publico/certidaoOnline.
jsf?idTRT1IOM=77,

d) Certidao Civele  Criminal da Justica
Federal: https://sistemas.trfljus.br/certidao/#/
solicitacao;

e) Certiddo de Crimes Eleitorais:https:/AMwww.
tse.jus.br/servicos- eleitorais/certidoes/certidao-de-
crimes-eleitorais;

f)  Certiddo da Justica Militar:  https:/www.
stm.jus.br/servicos-stm/certidao- negativa/emitir-

certidao-negativa;

g) Certidao Negativa de Débitos Junto a

Receita Federal: https://solucoes.receita.fazenda.gov.

br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir;

h) Certiddo Negativa de Débitos Junto ao
Distrito = Federal: https://wwl.receita.fazenda.df.gov.
br/cidadao/certidoes/Certidao.

- Copia do processo de inventario (peticao
inicial, sentenca ou termo de audiéncia, certidao de
transito e formal de partilha) ou escritura publica de
inventario.
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5.36.Acao de sonegados

Para elaboracao dessa acao, sao necessarios 0s
seguintes documentos:

- Copias dos Documentos das pessoas que
VAo ajuizar a acao: carteira de identidade e CPF ou
carteira de motorista e CPF ou carteira de trabalho e
CPF ou Passaporte e CPF;
- Comprovantes de hipossuficiéncia de todas as
pessoas que irao ajuizar a acao:

copia do contracheque ou extrato de beneficios
e cOpia da carteira de trabalho (foto, identificacao,
ultimo contrato, alteracao salarial e pagina seguinte);

copias dos extratos bancarios das contas dos
ultimos 3 meses, onde conste o numero de agéncia e
conta;

copia da ultima declaracao de imposto de renda
(caso seja obrigado a declarar).

- Comprovante de residéncia das pessoas que vao
ajuizar a acao (conta de agua, luz, telefone ou fatura
do cartao). Obs.: caso o comprovante nao esteja no
nome da parte, trazer também o contrato de aluguel
ou declaracao da pessoa em nome de quem esta o
comprovante, acompanhado de cdpia do documento
de identidade do declarante);
- Certidao de 6bito atualizada do falecido (até 60
dias);
- Certidao de nascimento ou de casamento
atualizada do falecido (até 90 dias) e copia de
eventual sentenca declaratdria de unidao estavel ou
escritura publica declaratoria;
- Documentos comprobatdrios da legitimidade do
autor:

Se tratando de herdeiro, devera comprovar a
sua condicao, por meio da certidao de nascimento,
casamento ou 6bito;

Se tratando de credor do falecido, devera trazer
o documento comprobatoério da divida (contrato,
cheque, etc).

- Devera ser apresentada a qualificacao completa

do herdeiro ou inventariante gue sonegou o bem
(nome completo, CPF, endereco e telefone);

133



- Provas da existéncia de bens do falecido que nao
foram inventariados e provas da intencao de ocultar
por parte do herdeiro ou do inventariante:

1. se a casa ou lote for regularizado, deve trazer

a copia da certidao de 6nus que pode ser obtida

Nno cartdrio de registro de imdveis da localidade do
bem. Se nao for regularizado, deve trazer a certidao
negativa de registro fornecida pelo cartoério, bem
como a PROCURACAO/CESSAO DE DIREITOS/TERMO
DE CONCESSAO DE USO e, em todos os casos, trazer
a cadeia de procuracdes (desde a pessoa indicada no
registro até a pessoa de um dos conjuges);

2. setratando de veiculo automotor, trazer copia do
CRLV atualizado;

3.  em caso de bens financiados, deverao ser
trazidos o contrato e o saldo devedor fornecido pelo
credor fiduciario;

4. existindo saldo em conta corrente ou poupanca,
devera ser trazido o extrato da conta ou os
documentos que indiguem sua existéncia;

5. havendo crédito a ser recebido pelo falecido,
deverao ser trazidos os documentos comprobatorios
(ex: contrato de venda a prazo, RPV ou precatorio etc.);
6. até trés testemunhas que conhe¢am a situacao
dos bens ou a intencao dos sonegadores, com
indicacao do nome completo, telefone e endereco.
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- Copias do processo de inventario (peticao inicial,
sentenca ou termo de audiéncia, certidao de

transito e formal de partilha) ou escritura publica

de inventario. Se o processo ainda estiver em curso,
deverdo ser trazidas as ultimas declaracdes do
inventariante ou a negativa do herdeiro sonegador de
possuir o bem.
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Comunica Easjur
Receba 0s nossos principais eventos, projetos e
conteudos gratuitamente direto no seu whatsapp.

Outras edicdes do “Trilhas de Atendimento” ja
publicadas:

- Direito de Familia

- Processos no Segundo Grau e nos Tribunais
Superiores (STJ e STF)

- Geréncia de Cultura de Paz e Mediacao

Veja também:
- 10 coisas que vocé precisa saber antes de
participar de uma sessao de conciliagao ou mediacgao

- Apresentacao da Geréncia de Cultura de Paz e
Mediacao

- Manual Pratico da Geréncia de Cultura de Paz e
Mediacao

Nos envie uma mensagem:

@ (61) 99359-0022

@ @easjur

ﬁ Escola da Assisténcia Juridica


https://www.instagram.com/easjur/
https://www.instagram.com/easjur/

